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I. Muc dich, pham vi va déi twong ap dung
1. Muc dich

- Panh gid, xép loai chat lugng vién chirc dé lam rd wu diém, khuyét
diém, ton tai, han ché vé pham chat chinh tr1, dao dtc 161 song, nang luc, trinh
do chuyén mon, nghiép vu, két qua thuc hién nhi¢ém vu dugc giao cua vién chuec.

- Két qua danh gia, xép loai chét luong vién chirc lam co s& dé quy hoach,
bo tri, st dung vién chirc; phuc vu cong tac dao tao, boi dudng, tinh gian bién
ché; bd nhiém, dé bat theo quy hoach va thuc hi¢n chinh sach tién lvong, dai
ngd, khen thudng, ky luat.

- Thuc hién danh gia, x€p loai chat luong vién chuc phai dam bao khach
quan, toan dién, cu thé, cong bang, chinh xac trén co sé chuc trach nhi¢m vy, vi
tri viéc 1am va két qua thyc hi€n nhi€ém vu dugc giao.

2. Pham vi va déi twong ap dung
a) Pham vi ap dung:

Quy trinh nady déanh gia, xép loai chat lugng vién chire nha truong. Khong
ap dung danh gid, x€p loai do1 véi Lanh dao Truong.

b) P6i twong ap dung:

Pon vi, ca nhan thugc Truong Cao déng Kon Tum.
I1. Pinh nghia va céc chir viét tat

1. Pinh nghia

Panh gia, xép loai chit lugng vién chirc 12 danh gid vé pham chat va ning
luc cta vién chirc; 1am co s& khach quan, khoa hoc cho viéc lua chon, bo tri, str
dung, dé bat, bd nhiém va thuc hién ding quy ché.

2. Chir viét tit

bG, XLCL Panh gia, xép loai chat luong
TCCB&CTHSSV Té chie can bo va Cong tac hoc sinh - sinh vién
VC Vién churc

III. Co sé xay dung quy trinh
- Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ciia Chinh phi vé danh
gia, x€p loai chat lugng can b, cong chirc, vién chiic;

- Nghi dinh s0 48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 ciia Chinh phii vé stra doi,
bo sung mot sérdiéu cua Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 vé danh
gia, x€p loai chat lugng can bo, cong chirc, vién chitrc.

- Quyét dinh sb 721/Qb-CDKT ngay 28/5/2024 cua Hiéu truong Truong

Cao dang Kon Tum vé viéc ban hanh Quy dinh thuc hién B¢ tiéu chi danh gia
nang luc thuc hién cong viéc (KPIs) ddi v6i vién chirc va nguoi lao dong.
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V. Piac ta
A s A 1A .. | B0 phan/ Nguoi £ . Han
STT Telj bu’o:cA va Noi dung B¢ phan/ ng’m phdi hop thue Ket qua hoan Biéu miu
cong viéc thuc hién A dat dugc .
hién thanh
B1: Xay|Xay dung Thong bao trién Phong Thang 6
1. dl;mg Thongkhai cong tac PG, XLCL TCCB&CTHSSY Thong bao hi%ng
béo VC. nam
Hi¢u truong phé duyét Théng 6
2. |B2: Duyét |Thong bao trien khai cong| Hiu truong Thong bao | hang
tac DG, XLCL VC. nam
Vién chite t d4nh gid va cho - Phicu BG,
2 X oa ) XLCL trén |, .
B3 Tu DG diém theo mau riéng cua phin mém Th{ilng 7
3. XL.CL. * |ting nhém doi tuong (thuc|  Vién chirc Céac don vi KPls hang BM/QTO05/TCCB/01
hi¢n trén phan mem KPIs) va - Phiéu DG nam
lam Phiéu DG, XLCL. XLCL
- To chiic BG, XLCL VC
cap don vi: 9
+ Lanh dao don qvi to chl’rg
cudc I{Qp toan thé don vi dé
tap thé don vi dong gop y 1 so DG Trudc
4 B,4: Hop, xétlkién vé lgét qua tu danh gid| Cac don vi thudc Dai dién doan thél XL CL VC’ 13/7
" |cap donvi |va cho diém cua vién chirc. Truong T . .| hang |BM/QTO05/TCCB/02
o , ) R , cac don vi -
+ Vién chuc trinh bay béo nam

cao tu dénh gia tai cudc hop
cia don vi (phong, khoa) dé
tap thé don vi dong gop Y
kién.
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Tén budéc va ne B0 phan/ Nguoi Bo lg!u.m/ Nguoi Két qua Hz.}n Lz %
STT| . o Noi dung A phoi hop thue hoan Biéu mau
cong viéc thuc hién hién dat dugc thanh
+ Lanh dao don vicho y kién
vé tinh x4c thuc cua két qua
tu danh gia trén va cho diém,
dé xuit muc danh gid cua
minh ddi véi vién chirc trong
don vi.
- Tong hop PG, XLCL VC
cua don vi:
Phiéu danh gia va xép loai
chat luong vién chuc; Bién
ban hop danh gia, xép loai
chét luong vién churc; Bang
tong hop két qua danh gia,
xép loai chat luong vién
chic duoc xuét ra tir phan
mém ty danh gia KPIs.
- Tong hop, ra soat két qua
ty danh gia, xép loai chat Tap thé Lanh dao
lwong d6i voi ¢4 nhan cua Truong, dai dién | Bé&o céo
B5: Téng cac c}qunLVi }tlogn Trll:u(‘)’ng guri o Ding uy, ghﬁ tir}g hop T2r(1)1/(3'70
X ~itap thé Lanh dao Truong va ong tich Cong doan et qua
5. |hop ket qua . anh phin lién quan,  |TCCB&CTHSSV| coso, Bithy | DG, XLCL| hang |[PW/QTOS/TCCBI03
toanTru’O’ng_T; h \ lidn hé ca Poan Trus \VC cac d <
ong hop va lién hé¢ cac oan Truong, cac don| nam
don vi lién quan giai trinh y Trudng cac don vi

kién cua tap thé Lanh dao
Truong.

vi thuoc Truong
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n s A 1A .. | B0 phan/ Nguoi £ . | Han
g7, Fén buoe va Noi dung B phan/ Ngwoi |* iy o thwe | KOEAUA |05, Biéu miu
cong viéc thuc hién hién dat dugc thanh
T6 chuc hop tap thé Lanh Tép thé Lanh dao
dao Truong mé rong: Tru ong, dai dicn
- Thanh vién cudc hop tham Pang 1’1}}' Chit 7
PG, XLCL/T W PN . co 56, Bi thu | b "o T4 Truec
6. VC’ 2 cac don vi. Hiéu truéng Poan 1Fru’c‘m bG, XLCL 24/7 BM/QTO05/TCCB/03
. “ap|. Hiéu truong tham khao cac . TONS 1 v/C toan
Truong y kién tham gia ct A Trudng cac don True
2 gla, cua cuoe vi thudoc Trudong ruong
hop, quyét dinh két qua danh " Phon ’
gia, xép loai chit luong vién TCCBR CTgH sy
chure theo tham quyén.
B7:  Tham A \
~|Tham muu Thong bao két Phong , . A .
7. muu ThoPg qua PG, XLCL VC. TCCB&CTHSSY Céc don vi Thong bao BM/QTO05/TCCB/04
bao két qua
Hi¢u truong phé duyét
8. [B8: Duyét |Thong bao két qua DG, Hiéu truong Thong bao
XLCL VC.
[Théng  bao két qua PG, Két qua
9 B9: Cong bo|XLCL VC sau khi Higu Phong Céac don vi thuoc | PG, XLCL
" ket qua. truong phé duyét. TCCB&CTHSSV Truong VC
q g y
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n s A 1A .. | B0 phan/ Nguoi £ . | Han
g7, Fén buoe va Noi dung B phan/ Ngwoi |* iy o thwe | KOEAUA |05, Biéu miu
cong viéc thwe hién A dat dwgc X
* : * hién : *7 | thanh
- Vién chie néu khong dong
y véi ket qua DG, XLCL, thi
cO don khiéu nai vé Lanh 5 nad
dao don vi. lam %ié,c
- Lanh dao dgn vl xem x¢&t K& m’
, tr:mh don khiéu nai cua VC Pon vi guén Iy Pon khidu | naav co
B10: Khiéu/dé nghi Hidu truéng xem| .. . truc tiép VC; . gay
10,07 . X . Vién chuc N nai Thong
nai (néu co) |xét, giai quyet qua phong phong (néu c6) | bao kit
TCCB&CTHSSV. TCCB&CTHSSV ud cla
- Phong TCCB&CTHSSV R
tiép nhan don khiéu nai trinh I, (‘;“;‘
Hiéu truéng xem xét va phan 8
hoi lai khi c6 két qua theo
quy dinh cua phép luit.
Hoan chinh hd so PG \ ) X
) - . - 1 Phong Ho so DG, [Két thuc
11.|B11: Luu trit( XLCL VC va Iluu trir, bao TCCB&CTHSSY XLCL VC Inam hoc

cao theo quy dinh.




VI. Céc cong cu/biéu miu huwéng din

TT Tén cong cu/biéu miu/hwéng din Ma héa
1 | Phiéu danh gi4, xép loai chat luong VC. BM/QT05/TCCB/01
5 Bang }(et qua danh gia, xép loai chat lugng VC cua BM/QTO5/TCCB/02
don vi.
3 Bang tong hop lfet qua tu danh gia, xép loai chat BM/QTO5/TCCB/03
lugng VC cua toan Truong.
4 Bang Thong bao két qua danh gia, xép loai chat BM/QTO5/TCCB/04

luong VC cua toan Truong.
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