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I. GIOI THIEU CHUNG

1. Giéi thiéu vé Trwdomg Cao dang Kon Tum

1.1. Théng tin chung

a) Tén truong:

- Tiéng Viét: Truong Cao dang Kon Tum

- Tiéng Anh: Kon Tum College

b) Co quan chu quan: Uy ban nhan dan tinh Quang Ngai
c) Dia chi truong:

- Try so chinh: S6 14 Nguy Nhu Kon Tum, T6 dan phé 10, phuong Dik
Cam, tinh Quang Ngai.

- Cac co so:

+ Co 8¢ 2: Khoa Kinh té - N6ng Lam va Khu thyc nghiém; dia chi: Puong
V& Nguyén Giap, To 10, phuong Dak Cam, tinh Quang Ngii.

+ Co s¢ 3: Khoa Y - Duoc; dia chi: S6 347 Ba Triéu, To 8, phudng Kon
Tum, tinh Quang Ngai.

+ Co s¢ 4: Khoa Ky thuat - Cong nghé va Pao tao - Sat hach 14i xe; dia chi:
Puong Truong Vinh Ky, T6 5, phuong Dik Bla, tinh Quang Ngai.

+ Co s6 5: Khoa cac Khoa hoc co ban; dia chi: Puong Nguyén Thi Pinh,
T6 dan phd 10, phuong Dak Cam, tinh Quang Ngai.

d) Sé dién thoai: 02603 864 929

e) S Fax: 02603 861 450

f) Email: truong@cdkontum.edu.vn
g) Website: https://cdkontum.edu.vn/
h) Nam thanh lap truong: Nam 2018

1) Loai hinh truong: Cong lap
1.2. Lich s phat trién

Ngay 24/10/2017, B6 LD-TB&XH ban hanh Quyét dinh sé 1671/QD-
BLDTBXH vé viéc thanh 14p Trudng Cao diang Cong dong Kon Tum trén co s&
sap nhap Trudong Cao dang Kinh té K§ thuat Kon Tum, Trudong Cao dang Su
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pham Kon Tum, Truong Trung cdp Y t& Kon Tum va Trudng Trung cip Nghé
Kon Tum.

Thang 5/2023, Trudng chinh thirc d6i tén thanh Trudng Cao dang Kon Tum
(CPKT) theo Quyét dinh s6 635/QD-LDTBXH ngay 16/5/2023 ctia Bo truong
B6 LD-TB&XH.

Trong nhitng nim qua, cung v&i sy phat trién 6n dinh va nd lyc tai co cau
to chirc gan v6i vi tri viée 1am, nha truong ludn phat huy vai tro tién phong trong
su nghiép dao tao nguon nhan luc, gop phan vao su phat trién cia dia phuong.

Truong CDKT la trudng cong 1ap, co nhiém vu dio tao theo 3 cap trinh do:
Cao dang, trung cip va so cp; boi dudng nang cao trinh d6 k¥ nang nghé cho
nguoi lao dong theo yéu cAu cua co s& san xuit, kinh doanh, dich vu va nguoi lao
dong; nghién ctru, tmg dung k¥ thuat — cong nghé nang cao chat luong, hiéu qua
dao tao; hop tac, lién két t6 chire ddo tao; tO chirc san xuit, kinh doanh, dich vu
theo quy dinh cua phap luat; hoat dong theo co ché tu chu cua don vi su nghiép
cong 1ap va theo quy dinh cia phép luat.

Truong CDKT truc thuéc Uy ban nhan dan tinh Quang Ngai, chiu sy quan
1y nha nuéc vé gido duc nghé nghiép (GDNN) cua Bo Gido duc va Pao tao
(GD&DT); hoat dong theo Piéu 1é truong cao dang va quy dinh cta phap luat vé
GDNN.

Nha trudng c6 5 phong chirc nang va 6 khoa chuyén mén, ¢6 nhiém vu to
chuc dao tao nguén nhan lyc k¥ thuat truc tiép trong san xuét, kinh doanh, dich
vu & cac cép trinh do cao dang, trung cap va so cip; dao tao trinh do cao dang
nganh Gido duc Mam non; lién két dao tao cac cap trinh do khac nhau theo nhu
cau x4 hdi va két ndi doanh nghiép, co sd san xuét dé gi01 thiéu viéc 1am cho hoc
sinh, sinh vién (HSSV) sau khi tt nghiép.

Truong CPDKT duoc B6 LD-TB&XH phé duyét dao tao 4 nganh, nghé
trong diém qudc gia theo Quyét dinh s6 1769/QD-LDTBXH ngay 25/11/2019 cua
Bo LD-TB&XH, gém: Nganh, nghé Tréng trot, trinh do trung cép; nganh, nghé
Ché tao thiét bi co khi, trinh d6 trung cap; nganh, nghé Cong nghé k¥ thuat dién,
dién tu, trinh do trung cép va nganh, nghé K¥ thuat stra chira, lép rap may tinh,
trinh d6 trung cap.
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3. Chirc nang, nhiém vu

3.1. Chirc nang, nhiém vu ciia nha truwong

- T6 chirc thyc hién chuong trinh ddo tao trinh d6 cao dang, trung cp va
so cap; gido duc trung hoc nghé va dao tao nghé khac, boi dudng nang cao trinh
d6 k¥ nang nghé cho nguoi lao dong theo yéu cau cta co sd san xuét, kinh doanh,
dich vu va ngudi lao dong; t6 chire thuc hién chuong trinh boi dudng theo ti€u
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chuén chic danh nghé nghiép; chuong trinh boi dudng theo yéu cau cia vi tri viéc
lam, kién thirc, k¥ nang chuyén nganh cho can bd, cong chtrc, vién chirc; dao tao,
bdi dudng Tiéng Viét cho ngudi nude ngoai; to chirc dao tao, bdi dudng va cp
chung chi tiéng déan toc thiéu s6; nghién ciru, ing dung k¥ thuat - cong nghé nang
cao chat lugng hi¢u qua dao tao, hop tac, lién két to chirc dao tao, td chirc san xuat
kinh doanh, dich vu theo quy dinh cta phép luat.

- T chirc bién soan hodc lua chon, phé duy¢t chuong trinh, gido trinh dao
tao, hoc liéu ddi véi tung nganh, nghé dugc phép dao tao theo quy dinh cua Bo
GD&DT, dao tao lai xe theo quy dinh cia Bo Xay dung.

- Xay dung ké hoach tuyén sinh, t6 chirc tuyén sinh dao tao theo quy dinh
cua B GD&DT.

- T chirc cac hoat dong dao tao; kiém tra, thi, xét cong nhan tot nghi€p; in
phéi, quan 1y, cAp phat bang t6t nghiép cao dang, bang tt nghiép trung cap, ching
chi so cép, chimg chi dao tao khac theo quy dinh cia B GD&DT. Tb chire dao
tao thuc hanh trong khoi nganh stc khoe, dao tao 1ai xe va dao tao cac nganh,
nghé dic thu theo quy dinh ctiia Nha nudc.

- Quan ly nguoi hoc, t6 churc cac hoat dong thé duc, thé thao, van hoa, van
ngh¢ va cac hoat dong gido duc toan dién khac cho nguoi hoc theo quy dinh cia
Bo truéng Bo GD&DT.

- Tu vain nghé nghiép, hudng nghiép, viéc lam cho ngudi hoc va to chirc
hoat dong ho tro HSSV khoi nghiép theo quy dinh ctia phap luat.

- Thuc hién chinh sach hd trg dao tao trinh d6 so cip, gido duc trung hoc
nghé va dao tao nghé khac ddi véi lao dong nong thon, lao déng nir, ngudi khuyét
tat va cac chinh sach khac theo quy dinh cua phap luat.

- Tuyén dung, st dung, quéan 1y d6i ngii nha gido, can bd quan 1y, vién chic,
nguoi lao dong cua Trudng bao dam du vé sb luong, phu hop véi nganh, nghé,
quy mo va trinh d dao tao theo quy dinh cua phap luét.

- Clr hodc td chure dao tao, boi dudng cho doi ngfi nha gido, can bd quan ly,
vién churc va nguoi lao dong ctia Trudng hoc tap, nang cao trinh o chuyén mon,
nghi¢p vu theo quy dinh cta phap luat.

- Phéi hop véi doanh nghiép, t6 chirc, ca nhan, gia dinh ngudi hoc trong
hoat dong GDNN va tu van nghé nghiép, hudng nghiép; to chirc cho doi ngii nha
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gido, ngudi hoc tham quan, thuc tip tai doanh nghiép va hd tro giai quyét viée
lam cho nguo1 hoc theo quy dinh cta phap luéat.

- Phéi hop véi truong trung hoc co sd, trung hoc phd théng, trung tdm
GDNN - GDTX, S GD&DPT dé tuyén truyén, hudng nghiép, phan ludng hoc sinh
vao hoc cac trinh d§ cia GDNN.

- Thyc hién nhiém vu khoa hoc, cong nghé, doi mai sang tao, chuyén doi
s6 trong GDNN, tmg dung két qua nghién ctru khoa hoc (NCKH), chuyén giao
cong nghé moi, d6i méi sang tao va chuyén doi sé phuc vu phat trién kinh té - x
hoi ctuia bg, nganh, dia phuong.

- Thuc hién dan chu, cong khai theo quy dinh cta phap luat trong viéc thuc
hién nhiém vu dao tao, thuc hién nhiém vy khoa hoc, cong nghe, ddi mai sang tao
va chuyén ddi s, ung dung két qua NCKH, chuyén giao cong nghé, d6i méi sang
tao va chuyén doi sb vao thuc tién giang day, tu van nghé nghiép, hudng nghiép
cho nguoi hoc. Co co ché dé nguoi hoc tham gia danh gia hoat dong dao tao; nha
gido tham gia danh gid can bd quan 1y, vién chiic va nguoi lao dong cua nha
truong.

- Quan ly, st dung dat dai, co so vat chat (CSVC), thiét bi va tai chinh, tai
san cua Truong theo quy dinh cua phép luat.

- Cung cép dit liéu vé t6 chirc hoat dong GDNN cuta Truong dé xdy dung
co s& dir liéu vé GDNN; thue hién ché d6 bao cdo dinh ky va dot xuét theo quy
dinh.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo quy dinh cta phap luét.

3.2. Chirc nang, nhiém vu cdc don vi

3.2.1. Phong Quan ly Pao tao va Bao dam chat lugng

a) Quan ly dao tao

- Cong tac tuyén sinh

+ Phéi hop véi cac don vi thudc Truong xay dung va td chtrc thuc hién ké
hoach tuyén sinh céc hinh thitc duoc phan cong theo cac vin ban quy pham phap
luat vé tuyén sinh (dé an, ké hoach, quy ché, quy dinh, théng bao két qua tuyén
sinh va thong bao nhap hoc.... vé cong tac tuyén sinh), tiép nhan két qua cham thi
hodc xét tuyén, cong bd va bao luu két qua tuyén sinh,...) theo ding quy ché tuyén
sinh ciia B GD&PT va quy dinh cta Truong. Phéi hop voi cac don vi ¢6 lién
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quan trong va ngoai Truong dé xét tuyén/td chirc thi tuyén sinh, thong bao nhap
hoc hang nam.

+ T6 chuc tiép nhan thi sinh trang tuyén vao hoc theo quy dinh cua B
GD&DT; quyét dinh mo, sap nhép, chia tach 16p HSSV.

- Chién lugc phét trién dao tao va chuong trinh, gido trinh

+ Phoi hop véi cac don vi thuoc Truong tham muu cho Hi€u truong xay
dung chién lugc dao tao, mé cac nganh, nghé dao tao theo nhu cau cua xa hoi.

+ Phéi hop véi cac don vi thude Trudng xay dung va cip nhat chuong trinh
dao tao cua tat ca cac loai hinh ddo tao dugc phan cong cua Truong. Theo ddi,
danh gia thyc hién chuong trinh dao tao.

- Pao tao, bdi dudng

+ Xay dung tién do dao tao, theo ddi viéc thuc hién ké hoach giang day,
hoc tap va cac ké hoach khac lién quan cho timg hoc ky; nam hoc ddi voi tat ca
cac dbi tuong duoc phan cong.

+ Chu tri viéc xay dung noi quy, quy ché giang day, hoc tap trong hoat dong
dao tao theo cc vin ban quy pham phap luat vé Luat GDNN va Luat Giao duc.

+ Phoi hop véi phong T chitc can bd va Cong tac hoc sinh - sinh vién dé
quan ly va theo doi viéc hoc tap va rén luyén cia HSSV.

+ Lap ké hoach thuc hién giam sat qua trinh dao tao tai thuc dia dé téng
hop kinh nghi¢m nham nang cao chét lugng, hi€u qua dao tao tai thuc dia; 1ap ké
hoach, t churc va giam sat dao tao cac 16p tai dia phuong.

+ Chuan bi céc dit lidu can thiét phuc vu Hoi dong xét tot nghiép theo dung
Quy ché dao tao hién hanh. Hoan thién céc thu tuc t6t nghiép (quyét dinh cong
nhan t6t nghiép, bang diém toan khoa, ca nhan, bang tt nghiép, to chirc trao bang
t6t nghiép,...) cho HSSV.

+ Phoi hop vo1 cac don vi thude Truong td chuc thue hién kiém tra viéc
day va hoc ctia nha gido va HSSV theo thoi khéa biéu cua nha trudng.

+ Tham muu cac quyét dinh cho HSSV nghi hoc tam thoi; bao luu két qua
hoc tap; tiép nhan, b tri HSSV vao 16p sau thoi han bao luu, nghi hoc tam thoi;
thoi hoc theo nguyén vong.

+ Phéi hop véi cac don vi thudc Trudng to chirc thyce hién chuong trinh boi
dudng theo tiéu chuan chiec danh nghé nghiép; chuong trinh boi dudng theo yéu

SO TAY BAO PAM CHAT LUQONG TRUONG CAO PANG KON TUM




cau cua vi tri viéc lam, kién thuc, k¥ nang chuyén nganh cho can bg, cong churc,
vién churc trong va ngoai tinh.

- Quan 1y, in, cAp phat van bang, chimg chi, bang diém tot nghiép

+ In bang, chung chi, chirng nhan t6t nghiép va bang diém tot nghiép cua
nguoi hoc;

+ In va cip ban sao van bang, chimg chi, gidy chimg nhan két qua hoc tap
(tir s6 gbce);

+ Quan Iy thong tin van bang, ching chi, chimg nhén; tham muu chtng
nhan va xac nhan tinh hop phap vé vian bang, chiung chi ciia ngudi hoc.

b) Hop tac dao tao va hop tac vé quan 1y chat luong gido duc

- Chu tri cac hoat dong lién két; phdi hop vé6i cac don vi thudc Truong dao
tao cac trinh d§ gitra Truong CDKT véi cac don vi khac.

- Phéi hop véi cac phong, khoa thudc Trudng theo ddi va quan 1y cac hoat
dong hop tac dao tao.

- Phéi hop tham dinh chuong trinh khung dao tao cua cac trudng cao dang
trong ca nudc theo sy phan cong hoac dugc moi.

- T6 chutc thuc hién cac hoat dong hop tac voi cac to6 chuc, don vi va ca
nhan ngoai Truong vé quan 1y chat lugng gido duc.

¢) Quan 1y thong tin va luu trit dir liéu

- Tham gia xay dung va quan 1y hé thdng co s& dit liéu ciia hoat dong dao
tao cua cac loai hinh dugc phan cong.

- Phéi hop voi1 cac khoa/bd mon, phong Tb chirc can bod va Cong tac hoc
sinh - sinh vién, cac phong chitc ning khéc tong hop gid giang va quy ra gio chuan
clia ting gido vién trong ting hoc ky, nam hoc. Phéi hop véi phong Tai chinh —
Ké toan 1ap phuong 4n thanh toan va két hop véi cac khoa, b mon dé nghi thanh
toan gio giang cho can bo giang day trong va ngoai Truong dbi véi cac 16p (néu
co).

- Phdi hop véi cac don vi lién quan cap nhat thong tin, dua cac thong tin
lién quan dén cong tac tuyén sinh, dao tao 1én trang Website ctia Truong (cac
thong bao tuyén sinh, cac van ban lién quan dén tuyén sinh, dao tao, lich hoc cua
nam hoc, lich hoc tirng hoc ky cta céc 16p va nhitng thong tin phu hop khac).
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- Quan ly va luu trit cac ho so, van ban c6 lién quan dén chirc nang, nhiém
vu cua Phong.

- Quén 1y, hd tro HSSV ding ky hoc tap va cic cdng viéc khac lién quan
dén hoc tap.

- Giam sat két qua hoc tap ciia HSSV (thong bao diém trén trang Website
cua Truong, nhap diém, in bang diém,. . ).

- Bao cdo dinh ki, dot xuat vé cong tac dao tao theo yéu cau cua cap trén va
phuc vu cho cong tac quan 1y ctia Truong.

- Cong van gidi thiéu lién hé dia diém thuc hanh, thuc tap; cac cong viéc
chuan bi bao gom kinh phi, biéu miu thanh toan; lién hé dia diém; ké hoach giam
sat; bang biéu danh gia; ké hoach bao vé bai tip thuc hanh, thyc tap.

- b€ xuat va to chure trién khai cic dé tai nghién ctru li€én quan dén quén 1y
dao tao va nang cao chat lugng dao tao.

d) Cong tac khao thi

- Tham muu cho Hiéu truong ban hanh cac van ban, quy dinh vé cong tac
khao thi; huéng dan, theo ddi va kiém tra viéc trién khai thuc hién cac vin ban vé
khao thi cia cac don vi thugc Truong.

- T6 chirc viéc ra d¢, coi thi, chdm thi theo dung quy dinh ctia Luat GDNN,
Bo GD&DT va cac bg, nganh c6 lién quan.

- Chu tri, phdi hop véi cac don vi c6 lién quan quan 1y, chi dao, xay dung
ké hoach va td chirc cac ky thi, kiém tra, gém: Thi, kiém tra két thuc hoc phﬁn,
mon hoc, md dun cua cc hinh thire do tao; thi cap ching chi tiéng dan toc thiéu
s6, tiéng Lao va cac thir tiéng khac néu du diéu kién va duoc cap phép.

- T6 chirc tham dinh ngau nhién két qua chim bai thi, kiém tra.
e) Cong tac bao dam chat lugng

- Tham muu cho Hiéu trudng ban hanh cac van ban, quy dinh vé cong tac
bao dam chit luong (BDCL) GDNN va dao tao gido vién trong nha truong; hudng
dan, theo ddi va kiém tra viéc thuc hién cac van ban vé bao dam chat luong cua
cac don vi thudc Truong.

- Tham muu, dé xuét trinh Hiéu trudng cac cha truong, bién phap BDCL
trong nha truong.
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- T6 chire thuc hién céac hoat dong hop tac vdi cac td chire, don vi va ca
nhan ngoai Trudng vé BDCL gio duc.

- T6 chirc tap hudn cho vién chirc va nha gio vé hoat dong BPCL GDNN
va dao tao gido vién; huéng dan, trién khai, kiém tra cong tdc BDCL tai cac don
vi thuoc Trudng.

- Hang nam trién khai ty danh gia chat luong nha trudng, tu danh gia cac
chuong trinh dao tao; xay dung, van hanh, danh gia va cai tién hé théng BDbCL
trong nha truong theo quy dinh.

f) Cong tac thanh, kiém tra ndi bo, phong, chong tham nhiing, lang phi

- Tham muu cho Hiéu trudng xay dung, trién khai hoat dong tu thanh tra,
kiém tra trong pham vi nha truong.

- Hang nam va dinh ky xdy dung ké hoach thanh tra, kiém tra trinh Hiéu
truong phé duyét va trién khai thuc hién.

- Tham muu thanh tra, kiém tra dot xuét theo sy chi dao ctia Hiéu trudng
khi phat hién to chirc, ca nhan c6 dau hiéu vi pham.

- Tham muu trién khai thuc hién cong tic phong, chong tham nhiing, lang
phi trong nha trudng.

g) Thuc hién cadc nhi€ém vu khac c6 lién quan do Hi¢u truong phan cong.

3.2.2. Phong T6 chiic can bo va Cong tac hoc sinh — sinh vién.

a) Cong tac to chirc can bo

- Xay dung co ciu to chire, chiic nang, nhi¢ém vu cua cac don vi thude
Truong; diéu dong, bd nhiém, bd tri vién chirc hop 1y nham sir dung c6 hiéu qua
d6i ngil vién chtrc quan 1y (VCQL), nha gido, nhan vién theo tham quyén cua Hiéu
trudng.

- Xay dung quy dinh vé 86 luong, co ciu lao dong, vi tri viéc lam, tuyén
dung, quan 1y, str dung, phat trién d6i ngii nha gido, VCQL, vién chirc va nguoi
lao dong theo quy dinh ctia phap luat.

- Xay dung quy hoach, ké hoach dao tao, bodi dudng cho ddi ngfli nha gido,
vién chtrc ¢6 du trinh do, nghiép vu, ning luc dap ung nhu cau phat trién cia
Truong.
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- T chirc danh gia, xép loai nha gido, danh gia phan loai chat lugng vién
chtrc va ngudi lao dong; thuc hién cong tac thi dua, khen thudng, ky luat ddi vai
vién chtrc theo quy dinh.

- Xay dung va quan 1y hd so vién chirc; phdi hop voi phong Tai chinh - Ké
toan thuc hién cac ché dd, chinh sach cho vién chtrc theo quy dinh.

- bi¢u dong vién chic, nguoi lao dong tham gia thuc hién cac nhi€ém vu
cuia nha truong va cac don vi ngoai Truong (n€u cac don vi c6 d€ nghi phoi hop).

- T6 chire thyc hién cong tac Quy ché dan chi, cong tac dan van trong nha
truong theo quy dinh cua Pang va Nha nudc.

b) V& cong tac chinh tri, tu tudng

- T6 chte hoc tap dudng 16i, cha trwong, chinh sach, nghi quyét ctia Pang
va Nha nudc, tuyén truyén gido duc chti nghia Mac-Lénin va tu twong H Chi
Minh cho vién chtrc, nguoi lao dong va HSSV.

- Phéi hop véi cac don vi, t6 chie dang, cac doan thé trong nha trudng nam
bat tinh hinh, dién bién tu twéng ciia vién chirc, ngudi lao dong va HSSV dé xuat
vo1 Hi€u truong cac chu truong, bién phap thuc hién cong tac gido duc chinh tri
tu tudng phu hop voi tung giai doan.

- To chire sinh hoat chinh tri, gido duc phap luat theo chi truong cia Pang
iy va Lanh dao Trudng; gido duc truyén théng nhan cac ngay ky niém lich st va
cac su kién trong nam. Phéi hop to chire thong tin, tuyén truyén phuc vu cac hoat
dong chinh tri, nhi€ém vu dao tao cua Truong.

- Phéi hop céc t6 chirc doan thé trong nha truong t6 chirc cho HSSV tham
gia cac hoat dong chinh tri, xa hoi, van nghé, thé thao, cau lac bo,...

- Trién khai cong tac gido duc dao dirc, 16i sdng; phdi hop cic bd phan chirc
nang thuc hién cong tac an ninh chinh tri, trdt tu, an toan trong HSSV, phong
chéng t01 pham va céc t¢ nan xa hadi.

c¢) Cong tac hoc sinh, sinh vién

- Thyc hién cong tac t6 chirc 16p, 1am thé HSSV va phdi hop véi nha gido
chu nhiém theo doi, danh gid thai do hoc tap, rén luyén cua HSSV; phan loai, xép
loai HSSV cubi mdi hoc ky, ndm hoc, khoa hoc; t6 chuc thi dua, khen thuong cac
tap thé, ca nhan; xtr Iy ky luat d6i vai HSSV theo quy dinh.
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- Théng ke, tong hop dit liéu, quan 1y ho so HSSV, giai quyét cac cong viée
hanh chinh c6 lién quan dén HSSV, t6 chirc “Tuan sinh hoat cong dan” cho HSSV
dau nam hoc, cudi nam hoc; to chirc d6i thoai dinh ky gitra Lanh dao Truong voi
HSSV.

- Phéi hop cac bo phan lién quan t6 chirc thuc hién cac ché do chinh sach
ddi voi HSSV, hoc béng khuyén khich hoc tap, hoc phi, trg cép x4 hoi, bao hiém,
tin dung dao tao va céc ché do khac co lién quan.

- Phéi hop cac bd phan chie ning t6 chirc tu van hoc tip, phap 1y, tam 1y,
xa hoi, nghé nghiép, viéc lam cho HSSV, phdi hop véi chinh quyén dia phuong
theo do1 HSSV & ngoai tra.

- Phdi hop to chirc va quan 1y HSSV khi duoc diéu dong tham gia cac hoat
dong bén ngoai Truong.

- Lam nhi¢m vu thuong tryc Ho1 déng thi dua, khen thudng, ky luat HSSV.

- Thyc hi¢n nhi€ém vu khéc ¢6 lién quan do Hi¢u truéng phan cong.

3.2.3. Phong Tong hop - Hanh chinh va Quan tri

a) Cong tac ké hoach va tong hop

- Thuc hién cong tac quy hoach, ké hoach, thong ké, tong hop, truyén thong;
phdi hop véi cac don vi xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac tuan, thang,
quy, ndm va 1én lich cong tac hang tuan cta Truong; theo dbi, tong hop viée thuc
hién chuong trinh ké hoach; phan tich cac s6 liéu, tinh hinh hoat dong cua cac don
vi va cua Truong bao cao Hiu trudng dé chi dao diéu hanh.

- Lam cac bao cao dinh ky, dot xuét theo yéu cau cua Hiéu trudng va cap
trén; cong bo cac sé liéu thong ké hang nam cia Truong. Thu ky cac hdi nghi,
cudc hop chung ctia Truong va theo yéu cau cta Hiéu truong.

b) Thuc hién cong tac phap ché, hanh chinh, van thu, luu trix

- T6 chtre thuc hién cong tac hanh chinh, van thu, luu trir, huéng dan, kiém
tra cac don vi thudc Truong trong viée thuc hién cac quy dinh cta phap luét vé
giit bi mat thong tin, tai liéu lién quan dén chirc ning quan 1y nha nudc.

- Kiém tra vé thé thic, k¥ thuat trinh bay, trinh ty, tha tuc trong viéc ban
hanh du thao van ban quy pham phap luat va van ban hanh chinh do Truong chu
tri soan thao.
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- Huéng dan, kiém tra, giam sat thuc hién xu 1y, chuyén van ban di, dén
ctia Truong cho cac phong, ban, cac don vi thudc Trudng bing phan mém quan
1y va diéu hanh vin ban iOffice va cac ban, nganh bing hop thu cong vu.

- Tiép nhan, cap nhat cac vin ban dén trén cac Website cia cac bo, nganh
c6 lién quan, xir 1y kip thoi, 1am tha tuc chuyén giao vian ban dén Lanh dao
Truong, cac don vi va cd nhan trong truong theo dung chirc nang, nhi¢ém vu duoc
giao, dong thoi theo ddi qua trinh xir 1y nham bao dam vin ban duoc trién khai,
phtc dap dang thoi gian quy dinh.

- Thu thép, bién tap thong tin quan 1y, tinh hinh t6 chirc cac hoat dong trong
nha trudng dé dang tai trén Website ctia trudng theo diing chi dao cuia Hiéu truong.

- Kiém tra, giam sat thuc hién xtr 1y, chuyén van ban di, dén cua Truong
cho cac phong, khoa; huéng dan cac don vi trong Truong vé thé thic vin ban theo
quy dinh hién hanh dé thyc hién théng nhét; kiém tra, theo ddi, phat hién va c6
bién phéap chan chinh nhiing sai sot vé thé thirc van ban, nhiing vi pham vé thu tuc
hanh chinh d4 quy dinh; theo ddi, gidm sat cong tac cai cach hanh chinh tat ca cac
don vi trong nha truong.

- Thira 1énh ky céc van ban: Sao 'y, sao luc, trich sao, 1énh diéu xe, gidy gidi
thiéu, gidy di duong, xac nhan gidy di duong cua khach dén Truong cong tac theo
su uy quyén cua Hiéu trudng.

- Thuc hién cong tac luu trit cong vin, gidy td, tai liéu chung ctua Truong
bao dam quy dinh. Huéng dan cac don vi 1ap hd so luu trir theo quy dinh hién
hanh.

- Giam sat cac don vi trong Truong thuc hién cac ndi quy, gio gidc lam
viéc, gidm sat cac quy dinh 5S theo chi dao cia Hi¢u trudng.

¢) Cong tac quan tri va doi sdng

- Quan 1y co sé ha tang, dat dai, hé thong cp thoat nudc, hé théng phong
chéay chira chay, hé théng thdng tin lién lac, hé théng dién va thiét bi dién trong
nha truong.

- Phoi hop véi phong Tai chinh — Ké toan 1ap va thuc hién cac ké hoach
dau tu, mua sim trang thiét bi, stra chira, bd sung, nang cép cac cong trinh, CSVC,
trang thiét bi phuc vu cong tac quan 1y, giang day, hoc tap va sinh hoat ctia Trudng.

- T chire quan ly, nhap kho, phan phéi st dung, theo doi bao quan, bdo tri,
sira chita, thay thé, danh gia dinh ky va dé xuét cac giai phap khac lién quan dén
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cac cong trinh xay dung co ban, CSVC, tai san, trang thiét bi, cac phuong tién
lam viéc, day, hoc va nghién ctru...

- T chitc quan 1y va st dung hiéu qua trang thiét bi, phuong tién, CSVC
(xe, may moc, thiét bi..) cua nha truong; thuc hi¢n cép phat va diéu chuyén tai
san, trang thiét bi trong toan trudng phu hop voi nhu cau str dung cia timg don
vi, ca nhan tai Truong theo dting quy dinh, quy trinh.

- Thyuc hién cong tac quy hoach, tham gia quan 1y xay dung céc cong trinh
cua Truong. Quan 1y xe 6 t6 theo quy dinh, bdo dam phuc vu kip thoi, an toan,
tiét kiém.

- Thuc hién cac cong viéc phuc vu giang dudng, phong hoc, phong hop, hoi
truong, hoi thao, hoi nghi va cac sy kién cap don vi, cap trudng.

- Phéi hop v6i phong Tai chinh — Ké toan 1ap s6 sach theo ddi, quan 1y tai
san trong toan truong, dinh ky kiém ké, 1am cong tac thanh 1y tai san hu hong theo
quy dinh cta Nha nudec.

- T6 chuc luc luong va huin luyén tu v€ co quan, thudng truc bao vé co
quan, phong chéng chay no, gitt gin trat ty va an toan trong nha trudng.

- Chu tri, phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan chuin bi ndi dung budi tiép
khach, 1& tan do Lanh dao Truong moi hodc theo sy chi dao cua cip trén.

- Bao dam cong tac dién, nudc, trién khai thuc hién cac chinh sach tiét kiém
va vé sinh toan co s& chinh dé phuc vu toan bd cac hoat dong cua Truong, giam
sat vi¢c thyc hi¢n cac nhi€ém vu nay tai cac co s& khac con lai ciia Truong.

- T6 chirc cong tac lao dong vé sinh moi trudng, trong va chim soc ciy
xanh, bdo dam canh quan moi trudng xanh, sach, dep.

- Xay dung tiéu chi nha truong bao dam an ninh trat tu va an toan, nha
truong van hoa theo tiéu chuan quy dinh.

- T6 chuc cong tac bao v¢€ trat ty an ninh trong nha truong. Lap ké hoach
bao vé an ninh trét ty trong truong nhimg ngay nghi 1, tét theo quy dinh, cong
tac phong chong bio lut; phong chay, chira chay.

- B6 tri vién chac, HSSV 6 tai khu ndi trai va quan Iy HSSV ¢ ky tic x4,
1ap ho so theo ddi ngudi 6, ho so dang ky tam tra, tam vang theo ding quy dinh.

- Cham lo suc khoé cho vién chuc, nguoi lao dong va HSSV toan truong
(bao gém cong tac v¢ sinh, v€ sinh an toan thuc phém tai nha an, kham strc khoe
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dinh ky cho HSSV, phong bénh, so ctru, chuyén vién, phu trach cong tac bao hiém
y té).

- Quan 1y va theo déi Bo phan Tiép nhan va tra két qua don hang.

- Thyc hién cong tac truyén thong vé GDNN.

- Thyc hién cong tac van - thé - my ddi véi can bo gido vién va HSSV.

- Thuc hién nhiém vu khac ¢6 lién quan do Hi¢u truong phan cong.

3.2.4. Phong Tai chinh — Ké toan

a) Xay dung ké hoach.

- Téng hop, xay dung ké hoach tai chinh dai han, trung han va héng nam
trinh cac co quan c6 tham quyén phé duyét; giao chi tiéu ké hoach, du toan ngan
sach phuc vu cac hoat dong cua nha truong.

- Kiém tra, giam sat va danh gia toan dién viéc thuc hién ké hoach tai chinh
hang nam, phat hién kip thoi cac van dé nay sinh bao cao Hiéu trudng va dé xuat
cac giai phap khic phuc nham bao dam thuc hién t6t nhat cac chi tiéu ké hoach
va du toan kinh phi dé ra.

- Xay dung cac dé an, chuong trinh, du én, trién khai thuc hién ding cac
quy dinh hién hanh vé quan 1y dau tu xay dung cong trinh, theo ddi kiém tra va
quan 1y ké hoach von dau tu xdy dung co ban, vén chwong trinh muc tiéu qudc
gia, bao gdm tat ca cac ngudn von (vén ngan sach nha nude va cac ngudn von hop
phap khac).

- Tong hop, phan tich sb liéu thong ké tai chinh dinh ky hang nam, 5 nim
va 10 nam, cung cip so liéu thong ké, tham muu Hiéu trudong kiém tra va danh
gia két qua viéc thyc hién ké hoach.

- Trién khai thyc hién thanh quyét toan cac ché do chinh sach cho ngudi
hoc va vién chirc.

- COng tac thong tin, béo cao: Thu thap va xu 1y thong tin, thyc hién day du
cac bao céo dinh ky thang, quy, 6 thang, hing nim va cac bao cdo dot xuit theo
yéu cau clia cac co quan quan 1y cap trén.

b) Cong tac tai chinh, ké toan

- Xay dung Quy ché chi tiéu noi bo, phuong an thuc hién ché do6 ty cha vé
quan 1y tai chinh; thuc hién thu, chi theo Quy ché chi tiéu noi bd, chii dong dé
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xudt chinh stra cac ndi dung quy dinh trong Quy ché cho phu hop véi cac quy dinh
hién hanh.

- Thue hién quan 1y cac ngudn kinh phi hoat déng cua nha trudng: Ngan
sach nha nudc cap chi thuong xuyén, khong thuong xuyén, ngudn thu hoc phi,
cac khoan lién doanh, lién két, dich vu ddo tao va cac khoan dich vu khac; nguén
tai tro, vién tro,...

- Quan ly cac ngudn von dau tu xay dung co ban, von chuong trinh muc
ti€u quoc gia bao gdm: Nguon von ngan sach nha nudc va cac ngudn von hop
phap khéac va bao cdo quyét toan hoan thanh cac du 4n dung thoi gian quy dinh.

- Thuc hién cac nghiép vu ké toan theo quy dinh ctua Luat Ké toan, Luat
Ngéan sach, Luat PAu tu va cac van ban huéng dan thuc hién. Cap nhat kip thot
cac van ban ban hanh ctia Nha nudc vé cong tac tai chinh, ké toan nham ap dung
théng nhat trong nha truong.

- Tong hop, phan tich, danh gia hoat dong tai chinh, dé xuat phuong an va
bién phap nham timg budc d6i mdi co ché quan 1y tai chinh, nang cap, tng dung
phan mém ké toan, phan mém quan 1y tai san tai don vi.

- Giam sat, kiém tra tat ca cac nguén von va hoat dong tai chinh cua cac
don vi c6 hoat dong tai chinh trong Truong.

- Tong hop bao cao quyét toan, bao cao tai chinh hiang nim cho co quan tai
chinh cap trén va cac don vi lién quan dung tién d6, BDCL.

- Thuc hién cong khai dy toan, quyét toan ngan sach, cong khai tai san theo
quy dinh hién hanh.

- Luu gitt chimg tir, s6 sach va tai liéu ké toan theo dung quy dinh cua Luét
Ké toan. Co trach nhiém chuan bi toan b so liéu, tai lidu, lam viée truc tiép voéi
cic doan kiém tra, thanh tra, kiém toan cua cép trén va cac co quan chuc nang
khéc.

- Thyc hi¢n nhi€ém vu c6 lién quan do Hiu trudéng phan cong.

3.2.5. Phong Quan 1y khoa hoc cong nghé va Hop tac phat trién

a) Quan ly khoa hoc, cong nghé, ddi méi sang tao va chuyén ddi sd

- Xay dung va t6 chtrc trién khai chién luoc, ké hoach ngan han, trung han
va dai han vé khoa hoc, cong nghe, doi méi sdng tao va chuyén doi sb ctia nha
truong.
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- Tham muu ban hanh cac van ban quan 1y hoat dong khoa hoc, cong nghé,
ddi mai sang tao, chuyén doi sb va sang kién; t6 chirc trién khai, gidm sat, danh
gia viéc thyuc hién cac quy ché, quy dinh va ché 6 vé NCKH va sang kién trong
toan Truong.

- Thuc hién thi tuc thim dinh, xét duyét va danh gia cac nhi¢m vu NCKH;
cac bao céo, dé tai, dé an, du an khoa hoc va cong nghe, ddi méi sang tao, chuyén
d6i s6 va sang kién theo quy dinh hién hanh.

- Cap nhat, quan 1y co s¢ dir liéu vé khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao,
chuyén d6i sb va sang kién cta Trudong; quan 1y hd so cac cong trinh khoa hoc,
dé tai, luan van, luan 4n va cac san pham nghién ciru ciia nha gido, vién chirc va
HSSV.

- Chit tri hodic phdi hop to chirc hoi nghi, hoi thao khoa hoc, hoat dong sinh
hoat va thong tin khoa hoc; bién soan, xuét ban tai liéu nghién ctlru, ky yéu, noi
san, tap chi khoa hoc cua Truong.

- T6 chire truyén thong, quan 1y viéc cong bd két qua nghién ctru; khai thac
va ung dung co so dir lidu, két qua nghién ctru vao hoat dong giang day, hoc tap
va san Xuat.

- Theo ddi, giam sat, hd trg qua trinh thuc hién dé tai, du 4n khoa hoc va
cong nghé, d6i mdi sang tao va chuyén doi sé cua Trudng; thuc hién dang ky so
hitu tri tué; dé xuét khen thuéng hoic xir 1y vi pham theo quy dinh.

- T6 chure tap hudn nang cao ning luc NCKH, d6i méi sang tao va chuyén
d6i s6 cho nha gido, vién chirc va HSSV; tham muru trién khai hoat dong cua Hoi
d6ng khoa hoc va dao tao nha truong.

- Phéi hop véi cac don vi lién quan xay dung nang luc NCKH, doi méi
sang tao va chuyén doi sb; phdi hop lap ké hoach ngan sach hang nam cho hoat
dong khoa hoc, cong ngh¢, doi méi sadng tao va chuyén doi so.

- Tham muu trién khai thuc hién nhiém vu bao dam an toan thong tin, an
ninh mang trong nha truong.

b) Hop tac phat trién

- Tham muu xay dung va trién khai chién lugc, ké hoach hop tac phat trién
véi cac ddi tac (trudong, vién, co quan, t6 chuc, doanh nghiép,...) trong nudc va
quéc té phuc vu cong tac dao tao, NCKH, chuyén giao cong nghe, ddi mai sang
tao va chuyén doi sb ciia Truong.
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- Tham muu ban hanh vin ban quan 1y cong tac hop tac qudc té; quan ly
nguoi nude ngoai lam viée, hoc tap tai Truong; gidm sat viéc thuc hién quy ché
hop tac qudc té trong toan Trudng.

- Chu tri diéu phdi hoat dong hop tac phat trién: Tim kiém va duy tri d6i
tac, thu hut nguén lyc; dam phan, ky két van ban hop tac; phéi hop thuc hién thu
tuc tiép nhan vi¢n trg, quan ly dit liéu va bao cao theo quy dinh; truc tiép trién
khai cac du an khi dugc phan cong.

- Phoi hop hd trg cac don vi trong hoat dong hop tac: Tim kiém d6i tac, co
hoi hop tac; thAm dinh va cr HSSV di hoc tap, trao d6i, thuc hanh, thuc tap; tiép
nhan HSSV quéc té; hop tac trong dao tao, boi dudng vién chirc, nha gido, NCKH,
chuyén giao cong nghé, d6i méi sang tao va chuyén doi so.

- Chu dong thiét lap, duy tri va mé rong quan hé hop tac voi doanh nghiép;
td chtrc cho HSSV thuc hanh, thue tap tai doanh nghi¢p; tham muu co ché, chinh
sach hop tac bao dam loi ich cia HSSV, nha trudng va doanh nghiép.

- Thuc hién thua tuc dén tiép cac doan vao lam viéc va ho trg doan ra nudc
ngoai; diéu phdi cac chuong trinh trao d6i HSSV, cac doan tham quan — trao doi
kinh nghiém, hoat dong trai nghiém; phéi hop quan Iy HSSV, chuyén gia quéc té
theo phan cong.

- Xay dung va trién khai ké hoach héng nam vé hd tro dao tao, boi dudng
HSSV thudc khu vuc Tam giac phat trién Campuchia — La0 — Viét Nam (CLV);
t6 chuc thuc hién Pé an CLV va quan 1y luu hoc sinh theo quy dinh.

¢) Tu van hudng nghiép, thu nhan ho so tuyén sinh, tu van viéc 1am va giéi
thiéu co héi viéc lam cho HSSV

- Chi tri cong tac tu van hudng nghiép, tuyén sinh; phdi hop thuc hién phan
ludng, to chirc hoat dong trai nghiém va dinh hudng nghé nghiép cho hoc sinh.

- Thiét 1ap va van hanh hé thdng thong tin viéc 1am; thu thap, cung cap
thong tin tuyén dung; to chirc ngay hoi viéc lam, phién giao dich viéc lam va cac
hoat dong két nbi thi truong lao dong cho HSSV.

- T6 chirc cac khoa boi dudng, cap nhat kién thirc va k§ niang nghé nghiép
theo yéu cau doanh nghiép nham nang cao ning lyc dap ung thi truong lao dong
cho HSSV.
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- Phéi hop td chirc tham quan doanh nghiép, thuc hanh, thuc tap, thuc tap
két hop san xuét; tu vin hoan thién hd so nghé nghiép, k¥ ning xin viéc va k¥
nang tham gia thi truong lao dong.

- Phat trién va duy tri mang ludi két ndi véi doanh nghiép, cuu HSSV nham
ho trg cong tac hudng nghiép va viéc lam cho HSSV.

d) Tham muu trién khai thuc hién do luong su hai long cua nguoi dan ddi
v6i dich vu gido duc cong. To chiic hoat dong khao sat 1ay ¥ kién, cong bd két
qua, luu trir tai li€u va trach nhi€m cta céc td chirc, c4 nhan tham gia hoat dong
khao sét 1ay y kién cac bén lién quan vé hoat dong ctia nha truong va chat lugng
cac chuong trinh dao tao.

e) T chtre cac dich vu cong vé dao tao va viéc 1am; td chirc Huin luyén an
toan, vé sinh lao dong cho nguoi lao dong ciia cac to chirc, cong ty, doanh nghiép.
Quan 1y hoat dong san XuAt tao ra san phém, dich vu trong nha truong; thuc hién
nhiém vy quan tri phén meém thanh toan bao hiém y té; quan tri mot s6 thiét bi tin
hoc (mdy chu, mang, camera); xtr 1y cac sy cd may tinh van phong; van hanh hé
théng thiét bi Hoi nghi, dudng truyén sé liéu chuyén dung tai cac phong hop truc
tuyén va thuc hién cac nhi€ém vu khac c6 lién quan dén chuc nang, nhi¢ém vu do
Hiéu trudng phan cong.

3.2.6. Khoa cac Khoa hoc co ban
a) Cong tac to chirc dao tao

- T6 chure giang day cac mon hoc chung, méon vin hoa; dao tao cac nganh,
nghé thudc linh vuc Cong nghé thong tin (CNTT), Ngoai ngit, Cong tac xa hoi,
Quan trj van phong va cac nganh, nghé dang ky méi trinh do cao dang, trung cap,
so cap, gido duc trung hoc nghé va dio tao nghé khac.

- Phéi hop dao tao lién thong dai hoc cac nganh, nghé Quan 1y vin hoa,
Cong tac xi hoi, Quan 1y van phong,... T6 chirc giang day cac 16p bdi dudng vé
Boi 161 va an toan dudi nude, cac 16p co ban vé Ché bién ruou can, Cham sdc séc
dep; boi dudng ngoai ngir, tin hoc nham dao tao dap tng nhu cau xa hoi.

- Xay dung chuong trinh, ké hoach giang day, hoc tap; NCKH cua giang
vién, HSSV. T6 chiic qua trinh dao tao va cac hoat dong khac thudc chirc ning,
nhiém vu dugc giao.

- T6 chirc bién soan chuong trinh, gido trinh, bai giang, hoc li¢u,... nghién
ctru bdi dudng phuong phép giang day, ddo tao thuc hanh, thi nghiém phu hop
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vo1 chtrc nang, nhiém vu dugc giao; thuc hanh nghé nghiép tai co sé theo quy
dinh.

- Phéi hop, hd tro cac don vi trong Trudng tng dung CNTT, chuyén d6i sb,
sb hoa tai liéu va xay dung hoc li¢u dién tr phuc vu dao tao va NCKH.

- Trién khai thuc hién céc san phrflm, dich vu khoa hoc cong ngh¢ theo chuc
nang, nhiém vu dugc giao; thuc hanh nghé nghiép tai co so theo quy dinh.

b) Cong tac quan ly

- Xay dung ké hoach phat trién doi ngii nha gido phu hop véi nganh, nghé
dao tao va CSVC phuc vu cho dao tao va NCKH, tang cuong diéu kién BDCL
dao tao.

- Phéi hop véi cac don vi lién quan xay dung ké hoach va to chirc thue hién
cong tac gido duc chinh tri, tu tuéng, dao dtrc, 161 séng cho nha gido va nguoi hoc;
¢ ké hoach dao tao, bdi dudng nang cao trinh d§ chuyén mon, nghi¢p vu cho nha
gido, vién chirc thugc Khoa.

- Quan 1y nha gido, vién chirc va ngudi hoc thudéc Khoa theo phan cap cia
Hiéu trudng.

- Quan ly, xay dung va phat trién hé théng thu vién - nguén hoc liéu nham
phuc vu cong tac dao tao va NCKH.

- Xay dung ké hoach 1am viéc hing nim, 6 thang, quy, thang, tudn ctia nha
gido, vién chirc va ngudi lao dong trong Khoa theo dinh huéng cia nha truong.

- T6 chirc danh gia can bd quan 1y, nha gido, vién chirc trong Khoa va tham
gia danh gid can bo quan ly trong Truong theo quy dinh cua nha truong.

- Quan 1y, str dung c6 hiéu qua CSVC, trang thiét bi phong hoc, phong thi
nghiém theo quy dinh; dé xuét, xdy dung cc ké hoach bo sung, stra chira, bao tri,
bao dudng thiét bi ctua don vi.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truong phan cong.

3.2.7. Khoa Su pham

a) Vé cong tac dao tao, bdi dudng

- Pao tao gido vién trinh d6 trung cap, cao dang nganh Gido duc Mam non.

- T6 chuc quan 1y day hoc cac 16p lién két dao tao trinh d6 dai hoc cac
chuyén nganh thudc khdi nganh Su pham.
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- Tham gia va lién két bodi dudng, chuan hoa, nang chuin, ning ngach giao
vién thudc khdi nganh Su pham; boi dudng nghiép vu Quan 1y gido duc cho can
bd quan 1y va giang vién quy hoach lam can bd quan 1y cac cip hoc Mam non,
Tiéu hoc, Trung hoc co s6.

- Bdi dudng nghiép vu Su pham cho nha gido tham gia day nghé trinh do
SO cép, trung cép va cao déng; cac chuyén dé thuoc linh vuc Nha tré, Gido duc
Mam non trong tinh.

- Tham gia t6 chuc tdp huin d6i méi ndi dung, phuong phap day hoc,
NCKH; bbdi dudng thudng xuyén, cac chuyén dé cho gido vién Mam non trong
tinh.

- T6 chirc quan ly, dao tao gido vién day tiéng Dan toc thiéu so, boi dudng
tieng Dan t0c thiéu s6 cho can bd, cong chirc, vién chirc tinh Quang Ngai.

- T6 chirc quan 1y, day hoc tiéng Viét cho nguoi nude ngoai.

- Trién khai thuc hién cac san pham, dich vu khoa hoc cong nghé Gido duc
theo chirc nang, nhiém vu dugc giao.

b) Cong tac quan ly

- Xay dung ké hoach phat trién doi ngii giang vién phu hop véi nganh, nghé
dao tao va CSVC phuc vu cho dao tao va NCKH, ting cuong diéu kién BDCL
dao tao.

- Phéi hop vai cac don vi lién quan xay dung ké hoach va t6 chtrc thuc hién
cong tac gido duc chinh tri, tu tuéng, dao dtrc, 161 séng cho nha gido va nguoi hoc;
¢6 ké hoach dao tao, boi dudng nang cao trinh dd chuyén mon, nghiép vu cho nha
gido, vién churc thudoc Khoa.

- Quan 1y nha gido, vién chirc va ngudi hoc thude Khoa theo phan cap cia
Hi¢u trudng.

- X4y dung ké hoach 1am viéc hing nim, quy, thang, tudn ctia nha gido,
vién chirc va nguoi lao dong trong Khoa theo dinh hudng cua nha truong.

- T6 chirc danh gia can bd quan 1y, nha gido, vién chirc trong Khoa va tham
gia danh gid can bo quan ly trong Truong theo quy dinh cua nha truong.

- Quan 1y, sir dung c6 hiéu qua CSVC, trang thiét bi dio tao theo quy dinh;
dé xuat, xay dung cac ké hoach bd sung, stra chita, bao tri, bao dudng thiét bi cua
don vi.
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- Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truong phan cong.

3.2.8. Khoa Y — Dugc

a) Cong tac dao tao

- Xay dung chuong trinh, ké hoach giang day, hoc tap va to chic qua trinh
ddao tao vé linh vuc chuyén moén y, dugc dat chuan chét luong theo quy dinh.

- Trién khai d4o tao:

+ Bac cao dang cac chuyén nganh Piéu dudng, Duoc, Ho sinh va céc nganh
cao dang ky thuat Y: Xét nghiém, Vat ly tri liéu — Phuc hoi chirc ning...;

+ B4c trung cap Y: Piéu dudng, Y sy, Ho sinh, Duoc ...;

+ Bac so cap: Nhan vién y té thon ban, co d& thdn ban...;

+ Boi dudng cac khoa ngin han...;

+ T6 chuc thuc tap 1am sang cho hoc sinh Y, Duoc tai cac bénh vién va
cong ty trong tinh va ngoai tinh;

+ T6 chuc thyc tap cong dong cho HSSV tai cac bénh vién tuyén huyén va
Tram y té x4, phuong trong tinh.

- NCKH, cong nghé trong céc linh vuc y hoc, duoc hoc, khoa hoc strc khoe,
cong nghé va k¥ thuét y hoc...; tham gia tu van cac van dé chién lugc, chinh sach
va cac giai phap phat trién khoa hoc sirc khoe phuc vu quan 1y, két hop chat ché
dao tao vo1 NCKH, dich vu khoa hoc cong ngh¢ thudc linh vuc y hoc.

- Két hop dao tao véi thuc hanh, kham chira bénh, chdam séc¢ va bao vé strc
khoe cong dong.

- Hop tac quéc té vé dao tao va NCKH; trao ddi khoa hoc va chuyén giao
cong ngh¢; phat trién cac moi quan hé véi cong dong, véi cac to chire kinh té — x&
hoi khac & dia phuong va khu vuc.

- Xay dung co s¢ ha tﬁng, ky thuat phuc vu cac hoat dong dao tao, NCKH
va kham chira bénh; quan 1y va st dung an toan, c6 hi¢u qua CSVC, trang thiét bi
k¥ thuat thudc khoa phu trach.

- Bién soan chuong trinh, gido trinh mon hoc, tai liéu giang day. T chire
nghién ctru cai tién phwong phéap giang day, hoc tap.
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- Thyc hién t6t moi quan hé véi cac bénh vién, cac trung tam Y té dé co su
hop tac tot nhat trong giang day va thuc tap tay nghé cho HSSV. Quan 1y chat
lugng, ndi dung, phuong phéap dao tao va NCKH.

- Trién khai thyc hién cac san pham, dich vu khoa hoc cong nghé theo churc
nang, nhiém vu dugc giao.

b) Cong tac kham bénh, chita bé¢nh

Thuc hién chirc nang chirc nang, nhi¢m vu ddi voi hinh thire 6 chirc phong
kham da khoa theo quy dinh ctia Ludt Khdm bénh, chita bénh; Nghi dinh
109/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ctia Chinh phi1 vé quy dinh cap chimg chi hanh
nghé d6i véi ngudi hanh nghé va cap gidy phép hoat dong d6i véi co s kham
bénh, chita bénh; Nghi dinh s6 155/2018/ND-CP ngay 12/11/2018 caa Chinh phu
stra d6i, bo sung mot s6 quy dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh thudc
pham vi quan 1y Nha nuéc cia Bo Y té, Thong tu sd 43/2013/TT-BYT ngay 11
thang 12 ndm 2013 ciia Bo truong B Y té ban hanh quy dinh chi tiét phan tuyén
chuyén mon k¥ thuat dbi v6i hé théng co sé kham bénh, chita bénh; Thong tu sd
21/2017/TT-BYT ngay 10/5/2017 ctia Bo truéng Bo Y té ban hanh Thong tu stra
ddi, bo sung Danh muc k¥ thuat trong kham bénh, chita bénh ban hanh kém theo
Thong tu s6 43/2013/TT-BYT ngay 11/12/2013 cta B trudéng B Y té quy dinh
chi tiét phan tuyén chuyén mon ky thuat ddi voi hé théng co s& kham bénh, chira
bénh, cu thé nhu sau:

- Thuc hién kham, so cuu, cép ctru, chita bénh cho nhan dan theo quy dinh
ctia phap luat va ciia Bo Y té.

- Tam luu bénh nhan can phai theo doi, cac bénh nhan nang can cho chuyén
1én tuyén trén.

- Tham gia hé théng chuyén tuyén: La co s¢ dau tién trong hé théng chuyén
tuyén kham bénh, chira bénh, co6 trach nhi¢m gioi thi¢u va chuyén nguoi bénh dén
cac co s& kham bénh, chita bénh khac khi c6 yéu cau vé chuyén mon; tiép nhan
nguoi bénh tir cac co s& kham bénh, chira b¢nh khac chuyén dén dé tiép tuc cham
soc va diéu tri.

- Kham - chira bénh, phat thudc, diéu tri ngoai tra cac bénh thong thuong,
cac chuyén khoa Ring - Ham - Mit, Tai - Miii - Hong va Mit.

- Thuc hién viéc cham séc suc khoe, sang loc phat hién sém bénh, tat va
kham bénh, chira bénh tai Phong kham va tai nha ngudi bénh.
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- Khédm va quén 1y san phy, d& dé thuong, cham soc tré so sinh va thuc hi¢n
dich vu ké hoach hoa gia dinh phan theo tuyén diéu trj.

- T6 chie hoat dong cac dich vuy té, kham strc khoé theo yéu cau, chim
soc strc khoé cho nhan déan theo quy dinh.

- Tham gia truc tiép cong tic y té cong ddng: Tuyén truyén gido duc vé
chiam soc sirc khoé, tur van sirc khoé sinh san, tiém chung, dinh dudng, cung ting
thudc thiét yéu.

c) Cong tac quan ly

- Quan ly giang vién, giao vién, nhan vién va thuc hién cong tac gido duc
chinh tri tu tudng cho vién chirc va quan Iy HSSV thudc Khoa. Truc tiép quan ly
vién chutrc, nguoi lao dong lam viée tai Phong kham.

- Thyc hién dan chu, cong khai, thong tin, bao cdo viéc thyc hién nhiém vy,
quyén han cua don vi theo quy dinh.

- T6 chirc khao sat, danh gia nhu cau lao dong, gin két giira khoa, b mén,
giang vién va nha tuyén dung, ngudi lao dong nham gitip cho chuong trinh dao
tao sat voi thuc té va dap tng tot nhat nhu cau nha tuyén dung.

- Chu tri, phbi hop véi phong Tong hop — Hanh chinh va Quan tri trong
viéc bao dam CSVC, trang thiét bi phuc vu cho hoat dong ctua Phong kham. Pé
Xuat xay dung ké hoach bd sung, bao tri thiét bi day hoc, thuc hanh, thyuc tp va
thuc nghiém khoa hoc.

- Pé xuét t6 chirc dao tao, bdi dudng ning cao trinh d6 chuyén mén, nghiép
vu cho gidng vién, gido vién, nhan vién thudc khoa.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truong giao.

3.2.9. Khoa Kinh té va Nong Lam

a) Vé cong tac dao tao

- Thuc hién qua trinh dao tao cac nganh, nghé thudc cac linh vuc: Ké toan;
Phép luat; Nong, Lam nghi€p; Du lich, khach san va dich vu ¢4 nhan; Cong ngh¢
sinh hoc theo ké hoach dao tao cia Truong;

- Thuc hién ké hoach giang day, hoc tap va cac hoat dong ngoai khoa khac
theo chuong trinh, ké hoach giang day hang niam cua Trudng theo quy dinh, bao
gom:
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+ Xay dyng chuong trinh dao tao cia timg nganh, nghé theo timg trinh d6
ddo tao thude céc linh vue: Ké toéan; Phép luat; Nong, Lam nghiép; Du lich, khach
san va dich vu ca nhan; Cong nghé sinh hoc;

+ TO6 chuic bién soan dé cuong chi ti€t cdc mén hoc, mod-dun, tin chi lién
quan bao dam tinh thong nhat, tranh chong chéo gitra cdc mon hoc, moé-dun, tin
chi ctia chuong trinh dao tao hoac gitra cac trinh d6 dao tao;

+ T6 chirc phat trién chuong trinh dao tao, xdy dung cac dé an, bién soan
tai liéu, gido trinh dao tao theo dinh hudng phat trién cta nha trudng; phat trién
chuong trinh ddo tao, gido trinh, tai liéu giang day trinh do cao dang, trinh do
trung cip, trinh d6 so cAp va cac chuong trinh dao tao thuong xuyén theo quy
dinh;

+ T6 chirc nghién ciru cai tién phuong phap giang day, hoc tap nham nang
cao chat luong dao tao;

+ Xay dung va thyc hién phuong phap kiém tra, thi, ddnh gia két qua hoc
tap, rén luyén cta ngudi hoc, bao dam chuin dau ra cia nguoi hoc theo cam két
da duoc cong bd, dap ung nhu cau sir dung cua thi truong lao dong;

- Xay dung ké hoach phat trién nganh, nghé dao tao; thuc hién cac hoat
dong thuc nghiém, NCKH, img dung k¥ thuat, cong nghé vao qua trinh dao tao;

- Phéi hop voi phong QLKHCN&HTPT thuc hién cong tac tuyén sinh, gidi
thi¢u HSSV thyc hanh thyc tap va lam viéc tai cac doanh nghiép.

b) V& hoat dong khoa hoc va cong nghé

- Lap ké hoach va to chtrc thuc hién cac hoat dong khoa hoc va cong nghé;
trién khai ing dung cac tién bo khoa hoc k¥ thuat phu hop véi diéu kién thyc té
phat trién kinh té - x& hoi cua tinh Quang Ngéi va khu vuc Tay Nguyén;

- Thuc hién hop tac vai cac to chirc khoa hoc va cong nghé, co sd san xuat,
kinh doanh, dich vu lién quan dén nganh nghé dao tao va huy dong su tham gia
cua doanh nghiép vao qua trinh dao tao cia khoa, bo mon;

- Xay dung cac mo hinh trinh dién kiéu miu vé néng nghiép ing dung cong
nghé cao, nong nghiép hitu co,... phuc vu tham quan, hoc tap, nghién ctru va du
lich sinh thai tai Truong va trén dia ban tinh Quang Ngii; tao ra cac san pham
dich vu dap tng céc ti€u chun san xuét theo VietGAP, Global GAP, Organic cung
g cho x3 hoi theo chudi lién két san xuat va tiéu thu san pham, hudng t4i xuat
khau ra thi trudong thé gioi;
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- Nghién ctru, tng dung cong nghé sinh hoc trong nhan gidng cay trong,
tao ché pham sinh hoc phuc vu trong san xuit néng 14m nghiép, thily san va bao
v€ moi truong;

- T6 chire hoat dong NCKH, chuyén giao khoa hoc céng nghé¢, (ng dung
cac tién bo khoa hoc ky thuat vao san xuat va doi séng; thuc hién cac dé tai, du
an cap co so, cap tinh va cap bo;

- Trién khai thyc hién cac san pham, dich vu khoa hoc cong nghé theo churc
nang, nhiém vy dugc giao.

¢) Vé cong tac quan 1y

- Xay dung ké hoach phat trién doi ngii giang vién phi hop véi nganh, nghé
dao tao va CSVC phuc vu cho dao tao va NCKH, tang cuong diéu kién BDCL
dao tao.

- Phéi hop voi cac don vi lién quan xay dung ké hoach va to chirc thuc hién
cong tac gido duc chinh tri, tu tuéng, dao dtrc, 161 séng cho nha gido va nguoi hoc;
c6 ké hoach dao tao, boi dudng nang cao trinh do chuyén mén, nghiép vu cho nha
gido, vién chirc thudc Khoa.

- Quan 1y nha gido, vién chirc va ngudi hoc thudée Khoa theo phan cép cia
Hiéu truéng.

- X4y dung ké hoach 1am viéc hing nim, quy, thang, tudn ctia nha gido,
vién chirc va nguoi lao dong trong Khoa theo dinh hudng cua nha truong.

- T6 chirc danh gia can bd quan 1y, nha gido, vién chirc trong Khoa va tham
gia danh gid can bo quan ly trong Truong theo quy dinh cua nha truong.

- Quan 1y, sir dung c6 hiéu qua CSVC, trang thiét bi dio tao theo quy dinh;
dé xuét, xay dung cac ké hoach b6 sung, stra chira, bao tri, bao dudng thiét bi cua
don vi.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truong phan cong.

3.2.10. Khoa K¥ thuat va Cong ngh¢

a) Vé cong tac dao tao

- Thuc hién ké hoach dao tao cac hé cao déng, trung cép, SO cép va dao tao
dudi 3 thang cac nganh nghé thudc Khoa; cung cip cho ngudi hoc kién thirc
chuyén mon va niang luc thyc hanh céc cong viéc cuia cac chuyén nganh: Ché tao
thiét bi Co khi, Han, Cat got kim loai Cong nghé O 0, Cong ngh¢ ky thuat Di¢n
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- Pién tir, Pién cong nghi€p, Van hanh dién trong nha may thuy dién, May, Xay
dung. Taora nguén nhan lyc chét lugng cao phuc vu nhu cau lao dong cuia xa hoi.

- Thuc hién nhi€ém vu phuc vu cho cong tac dao tao, tham quan, thuc tap
cho HSSV, dép tmg yéu cau NCKH, trién khai nhiing ing dung khoa hoc vao
thuc t& nham khai thac va st dung ¢ hiéu qua CSVC ciia nha truong giao.

- Quan ly chét luong giang day va hoc tap, khong ngimg hoan thién, nang
cao nang luc toan di¢n, chat lugng chuyén moén cua giang vién va HSSV thude
Khoa.

-Lap ké hoach va t6 chirc thuc hién cac hoat dong giao duc dao tao theo ké
hoach chung cua truong, bao gom: Xdy dung, phat trién chuong trinh dao tao
dugc Truong giao nhiém vy; td chirc bién soan dé cuong chi tiét cac mon hoc;
bién soan tai liéu, gido trinh theo dinh hudng phat trién ctia nha trudng; to chirc
nghién ctru cai tién phuong phap giang day, hoc tap; thuc hién phuong phap kiém
tra, danh gia két qua hoc tap, ren luyén cua sinh vién, bdo dam chuan dau ra cia
nguoi hoc, dap ung nhu cau st dung cua thi truong lao dong.

- Lap ké hoach, t6 chirc dang ki cac dé tai NCKH cac cép nham phuc vu
cho cong tac NCKH co ban ciing nhu cac dé tai tng dung phuc vu cho su phat
trién kinh té - xa hoi; hop tac véi co sé san xuat, kinh doanh lién quan dén nganh
nghé dao tao vao qua trinh dao tao ctia Khoa.

- T6 chirc ddo tao nhan luc & cac cap trinh do: Cao dang, trung cip, so cap
va dao tao dudi 3 thang nham trang bi cho nguoi hoc nang luc thyc hanh nghé
tuong xung voi trinh do dao tao, co6 strc khoe, dao dtrc; c6 trach nhiém nghé
nghiép; c6 kha ning sang tao, thich Gmg voi moi trudng 1am viéc trong bdi canh
hoi nhap quoc té; bao dam nang cao ning suat, chat luong lao dong; tao diéu kién
cho nguoi hoc sau khi hoan thanh khoa hoc ¢6 kha nang tim viéc lam, tu tao viéc
lam hoac tiép tuc hoc 1én trinh d6 cao hon.

- T6 chirc cac hoat dong dich vu phu hop dé phat huy hiéu qua tiém ning
cua Khoa.

- Trién khai thyc hién cac san pham, dich vu khoa hoc cong nghé theo chuc
nang, nhi¢ém vy dugc giao.

b) Cong tac quan ly
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- X4y dung ké hoach phat trién d6i ngii giang vién phu hop véi nganh, nghé
dao tao va CSVC phuc vu cho dao tao va NCKH, ting cuong diéu kién BDCL
dao tao.

- Phéi hop voi cac don vi lién quan xay dung ké hoach va to chuc thyc hién
cong tac gido duc chinh tri, tu tudng, dao duc, 161 séng cho nha gido va ngudi hoc;
6 ké hoach dao tao, bdi dudng nang cao trinh d§ chuyén moén, nghi¢p vu cho nha
giao, vién chuc thuoc Khoa.

- Quan Iy nha gido, vién chirc va ngudi hoc thude Khoa theo phan cép cua
Hiéu trudng.

- Xay dung ké hoach 1am viéc hang niam, quy, thang, tuan ciia nha gido,
vién chirc va nguoi lao dong trong Khoa theo dinh hudng cua nha truong.

- T6 chirc danh gia can bd quan 1y, nha gido, vién chirc trong Khoa va tham
gia danh gia can bd quan ly trong Truong theo quy dinh ctia nha truong.

- Quan 1y, str dung c6 hi¢u qua CSVC, trang thiét bi dao tao theo quy dinh;
dé xuét, xay dung cac ké hoach b6 sung, stra chira, bao tri, bao dudng thiét bi cua
don vi.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truong phan cong.
3.2.11. Khoa Bao tao va Sat hach 1ai xe
a) Vé hoat dong dao tao

- Héng nam, trén co s nhu ciu dao tao ctia xa hoi, Khoa tham muu cho
Hi¢u truong xay dung tién dd, ké hoach dao tao; té chirc thuc hién, quan 1y cac
hoat dong dao tao so cip va dao tao nghé duéi 3 thang, boi dudng chuyén mon,...
theo chirc nang dugc giao.

- T6 chuc, cung ung cac hoat dong dich vu cé lién quan dén dao tao, bdi
dudng, khoa hoc - cong nghé va cac linh vuc khac c6 lién quan theo quy dinh; t6
chtrc, trién khai cac hoat dong nghién ctru, tng dung khoa hoc - cong nghé vao
qua trinh dao tao va hoat dong dao tao nham nang cao chit lugng céac hoat dong
do Hiéu trudng giao.

- T6 chue lién két v6i cac doanh nghi¢p, cac co s¢ dao tao trong dao tao,
bdi dudng k¥ niang nghé va cung tng cac hoat dong dich vu thudc chiic ning,
nhiém vu cua Khoa.
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- Phéi hop voi cac don vi thude Truong xay dung ké hoach tuyén sinh va
td chirc dao tao trinh do so cép, dao tao nghé dudi 3 thang, boi dudng,... ddi vai
cac nganh, nghé dao tao dugc giao theo dung quy ché, quy dinh hién hanh.

b) V& hoat dong sat hach 1ai xe

- Bdo dam CSVC, trang thiét bi kiém tra, chAm diém theo quy dinh dé thuc
hién céc ky sat hach dat két quéa chinh xac, khach quan; tham muu Hiéu truong
bao cao hoat dong dao tao vé S& Xay dung va Cuc Puong bd Viét Nam phuc vu
cong tac thanh tra, kiém tra; mua sdm, bd sung, thay thé trang thiét bi, phuong
tién day hoc, thiét bi sat hach theo chirc nang nhiém vu cua Khoa.

- Phéi hop va tao moi diéu kién dé cac co so dao tao 1ai xe, Hoi déng sat
hach S& Xay dung phuc vu 6n luyén, td chirc sat hach bao dam ding tién do, ké
hoach dé ra.

¢) Vé cong tac quan ly

- Xay dung ké hoach phét trién doi ngii giang vién phii hop voi nganh, nghé
dao tao va CSVC phuc vu cho dao tao va NCKH, tang cudng diéu kién BDCL
dao tao.

- Phéi hop véi cac don vi lién quan xay dung ké hoach va t6 chie thyc hién
cong tac gido duc chinh tri, tu twong, dao duc, 16i séng cho nha gido va ngudi hoc;
6 ké hoach dao tao, bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mon, nghiép vu cho nha
gido, vién chirc thugc Khoa.

- Quan Iy nha gido, vién chirc va ngudi hoc thude Khoa theo phan cép cua
Hiéu trudng.

- Xay dung ké hoach 1am viéc hang niam, quy, thang, tuan ciia nha gido,
vién chirc va nguoi lao dong trong Khoa theo dinh hudng ctia nha truong.

- T6 chirc danh gia can bo quan 1y, nha gido, vién chirc trong Khoa va tham
gia danh gid can bd quan ly trong Truong theo quy dinh ctia nha truong.

- Quan 1y, str dung c6 hi¢u qua CSVC, trang thiét bi dao tao theo quy dinh;
dé xuét, xay dung cac ké hoach b sung, stra chira, bdo tri, bdo dudng thiét bi cua
don vi.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truong phan cong.
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4. Danh muc cac nganh, nghé dao tao

Tén nganh, nghé dao | M4 nganh, Quy 2% | Trinh do | Ghi
TT A tuyén \ .
tao nghé . < dao tao | chu
‘ sinh/nam
| | Nhém nganh, nghé: Ngon ngir, viin hoc va viin héa nwéc ngoai
1 | Tiéng Anh 6220206 25 Cao dang
2 | Tiéng Anh du lich 5220217 50 Trung cap
Il | Nhém nganh, nghé: Ké toan - Kiém toan
1 |Kétoan 6340301 50 Cao ding
2 | Ké toan doanh nghiép 5340302 50 Trung cap
I11 | Nhém nganh, nghé: Luit
1 | Phap luat | 5380101 | 60 | Trungcép |
IV | Nhom nganbh, nghéz May tinh
1 | Kythuatsuachira, ldprdp | - ¢45470, 30 | Trung cép
may tinh
V | Nhém nganh, nghé: Cong nghé thong tin 7
n A g 6480201 25 Cao dang
1| Cong ngh¢ thong tin 5480201 25 Trung cip
VI | Nhém nganh, nghé: Cong tic xa hji
1 | Cong tac xa hoi 6760101 | 70 | Caoding |
VIl | Nhém nganh, nghé: Du lich
1 | Hudng dan du lich 5810103 | 30 | Trungcap |
VII1 | Nhém nganh, nghé: Khach san, nha hang
Nghiép vu nha hang, Z
L | ot an & | 5810205 25 | Trung cép
IX | Nhém nganh, nghé: Quan tri - Quan ly
1 | Quan trj vin phong | 6340403 40 | Caodang |
X | Nhém nganh, nghé: Nong nghiép
1 | Trong trot 5620110 40 Trung cip
2 | Chan nudi 6620119 40 Cao dang
3 | Channuoi-Thay 5620120 40 Trung cap
4 I;;;ng nghi¢p cong nghe 5620131 35 Trung cap
X1 | Nhém nganh, nghé: Lam sinh
L | Lam sinh 6620202 40 Cao déng
5620202 40 Trung cap
X1l | Nhém nganh, nghé: Cong nghé ky thuit co khi
1| Cong nghé 6 16 6510216 70 Cao dang
‘ 5510216 70 Trung cap
X111 | Nhém nganh, nghé: Cong nghé ky thuit dién, dién tir
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Tén nganh, nghé dao | M4 nganh, Quy 2% | Trinh dp | Ghi
TT 2 tuyén 5 : .
tao nghé . < dao tao | chu
sinh/nam
1 Cong ngh¢ k¥ thuat dién, | 6510303 30 Cao dang
dién to 5510303 30 Trung cap
X1V | Nhém nganh, nghé: Ky thuit co khi va co ky thuat 7
1 |Han 6520123 30 Cao dang
5520123 50 Trung cap
XV | Nhém nganh, nghé: Ky thuit dién, dién tir va vién thong ,
1 | bién cong nghiép 5520227 70 Trung cap
o | Van hanh dién trong nha | - 0o 5509 60 | Trung chp
may thuy dién
XVI | Nhém nganh, nghé: San xuat, ché bién soi, vai, giay,da
1 | May thoi trang | 5540205 | 75 | Trungcép |

(Theo Gidy chitng nhdn dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép so
57/2026/GCNPKHDP-GDNNGDTX ngay 15/6/2026).

5. Cac thanh tich dat dwgc

Tir khi thanh 1ap dén nay, Truong CDKT khong ngimg kién toan to chirc
bo may, 6n dinh hoat dong, nang cao chét luong quan tri va td chue trién khai cac
hoat dong dao tao, NCKH, hop tac vdi1 doanh nghiép va phuc vu cong déng, tung
budc dap tmg nhu ciu phat trién ngudn nhéan luc cia dja phuong va xi hoi. Qua
qua trinh x4y dung va phat trién, nha truong da dat duoc nhiéu két qua va thanh
tich ndi bat, cu thé nhu sau:

Trong linh vuc chuyén mon, nha truong dat nhiéu thanh tich tai cac hoi
giang, hoi thi GDNN:

- Nam 2019, dat Gidi Nhat Hoi thi thiét bi dao tao tw 1am va Giai Nhi Hoi
giang nha gido GDNN cap tinh, khang dinh nang luc chuyén mén, doi méi sang
tao va chat lugng d6i ngii nha gido.

- Nam 2020, Truong duge Bo truong Bo LD-TB&XH ting Bang khen vi
c6 thanh tich xuét sic trong cong tac hd tro khoi nghiép cho HSSV GDNN. Bén
canh do, c6 1 nha gido dugc B0 LD-TB&XH ton vinh nhan Ngay Ky nang Lao
dong Viét Nam (04/10); 2 cd nhan dugc tang Ky ni¢ém chuong “Vi su nghiép Van
thu, Luu trir” va “Vi sy nghiép nganh T chtrc Nha nuéc”.

Trong phong trao thi dua yéu nudc giai doan 2020-2025, nha truong dat
nhiéu két qua ndi bat: C6 20 lugt tap thé duoc cong nhan danh hiéu Tap thé Lao
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dong xuét sic, 2 c4 nhan duoc tang danh hiéu Chién si thi dua cép tinh; nhiéu tap
thé va ca nhan duoc Chu tich Uy ban nhan dan tinh ting Bang khen vi ¢6 thanh
tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu, phong trao thi dua yéu nudc va cac linh
vuc cong tac chuyén dé.

Nha truong va cac don vi truc thudc cling dat nhiéu thanh tich trong cac
phong trao, chuyén dé cua dia phuong va nganh, tiéu biéu nhu: Thanh tich trong
thuc hién Chi thi s6 05-CT/TW vé hoc tap va lam theo tu tuéng, dao duc, phong
cach HO Chi Minh; thanh tich trong xay dung va phat trién Lién hiép cac Hoi
Khoa hoc va K¥ thuat tinh; cong tac chi dao, td chire Pai hoi Thé duc thé thao
tinh; phong trao thi dua yéu nudc ciia cac cum, khéi thi dua; phong trao “Vi nguoi
nghéo - Khong dé ai bi bo lai phia sau” giai doan 2021-2025; dong thoi c¢6 nhiéu
c4 nhan duogc khen thudng vi nhitng déng gop tich cuc d6i véi su On dinh va phat
trién cta tinh.

Pang bo nha truong nhiéu nim hoan thanh tét va hoan thanh xuét sic nhiém
vu; nam 2023 dugce Pang uy Khdi Co quan va Doanh nghiép tinh ting Giay khen
“Td chirc co s& dang hoan thanh xudt sic nhiém vu tiéu biéu”.

Céc to chirc doan thé ciia nha trudng nhu Poan Thanh nién va Cong doan
lién tuc dugc cac cap khen thudng vi co thanh tich xuét sic trong cong tac doan,
phong trao thanh nién, phong trao thi dua yéu nudc, cong tac phong, chdng dich
COVID-19, chuong trinh Tiép strc mua thi, Chién dich Mua hé xanh va cac hoat
dong tinh nguyén vi cong dong.

Nhiing thanh tich dat dugc 1a minh ching cho hi€u qua ctia cong tac quan
tri va hé thong BPCL ctia Truong CDKT trong thoi gian qua. Pay 1a nén tang dé
nha truong tiép tuc duy tri, hoan thién va van hanh hiéu qua hé théng BDCL no1
bd theo nguyén tac cai tién lién tuc, gop phan nang cao chat lugng dio tao, NCKH,
phuc vu cong dong va dép tmg yéu cau phat trién GDNN trong giai doan moi.

6. Gigi thiéu vé Sé tay biao dam chat lwong

6.1. Khai quat

S6 tay BDCL 1a tai liéu quy dinh va mé ta Hé thong BDCL bén trong cua
Truong CDKT, duoc xdy dung nham thiét 1ap co sé théng nhat cho viéc t6 churc,
trién khai, duy tri va cai tién lién tuc cac hoat dong BDCL trong toan Truong. S6
tay thé hién cam két cia nha truong trong viéc xdy dung va phat trién hé thong
quan tri chat lvong hiéu qua, khong ngimg nang cao chat luong dao tao, NCKH,
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hop tac v6i doanh nghiép, phuc vu cong dong va cac hoat dong quan Iy GDNN
theo quy dinh cua phap luat.

S6 tay BDCL gi6i thiéu khai quat vé Truong CDKT; quy dinh chinh sach
chat luong, muc tiéu chat luong va pham vi ap dung ctia Hé théng BPCL; mé ta
co clu td chuc, chic nang, nhiém vu cuia nha truong va cac don vi tryc thude;
d6ng thoi xac dinh cac nguyén tic, phuong thirc to chirc thuc hién va co ché van
hanh Hé théng BDCL, 1am co s& cho viée xdy dung, trién khai, kiém soét va cai
tién cac quy trinh BPCL trong toan Truong.

So6 tay 1a tai liéu nén tang cua Hé thong BDCL, duoc sir dung thong nhat
trong toan Truong dé hudng dan VCQL, nha gido, ngudi lao dong va cac don vi
tryc thude thuc hién cac hoat dong BDCL theo dung chirc nang, nhiém vu dugc
giao; dong thoi 1a can cir dé t6 chuc ty danh gia, cai tién chat luong, phuc vu cong
tac kiém dinh chét luong GDNN va dép tng cac yéu cau vé quan tri chat luong
trong timg giai doan phat trién.

Viéc ban hanh va ap dung S6 tay BDCL gop phan xay dung vin hoa chat
lugng trong toan Truong, nang cao hi¢u luc, hiu qua quan tri, tang cudng trach
nhiém giai trinh, phat huy tinh than cai tién lién tuc, tng budc dap ung cac tiéu
chuan chét luong ctia co s& GDNN, hudng téi muc tiéu xay dung Truong CDKT
tré thanh truong cao dang chat lugng cao, phat trién bén ving, hoi nhap va dap
ung ngay cang tdt hon nhu cau hoc tap cua nguoi hoc, yéu cau cua thi truong lao
dong va su phat trién kinh té - xa hoi.

6.2. Qudn ly Sé tay bdo dam chdt Iweng

- Phong QLDT&BDCL 1a don vi phu trach, chu tri xay dung, ra soat, cap
nhat S6 tay BPCL, trinh Hiéu truong phé duyét, ban hanh theo quy dinh.

- S6 tay BPCL duoc ra soat dinh ky méi nam 1 1an, gan voi chu ky tu ddnh
gia chat lugng GDNN cua Truong hodc dugce ra soat dot xuét khi c6 mot trong
cac truong hop sau: Chinh sach chét lugng, muc tiéu chét lugng cta Truong thay
ddi; co céu to chire, chire nang nhiém vu cua Truong va cac don vi thudc Truong
c6 thay d6i; cac van ban quy pham phap luat, quy dinh cta co quan quan 1y nha
nudc c6 tham quyén vé GDNN duoc ban hanh méi, sira d6i, bd sung hoic thay
thé 1am thay doi can ctr, ndi dung cta S6 tay hodc phat sinh yéu cau diéu chinh tir
két qua danh gia, ty danh gia hé thong BDCL hoic kién nghi ciia cac don vi, ca
nhan c6 lién quan.
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- Pon vi, cd nhan phat hién nd1 dung can stra doi, bd sung guri dé xuit vé
phong QLDT&BPCL tong hop, xdy dung dy thao ndi dung sira doi, trinh Hiéu
trudng phé duyét.

- Sau khi duoc phé duyét, S6 tay BPCL dugc cong bd cong khai trén
Website ctia Truong va phd bién dén toan thé VCQL, nha gido, ngudi lao dong
va cac don vi thudc Trudng dé biét, thuc hién.

- Phong QLDT&BDCL chiu trach nhiém luu trit ban gdc, quan 1y cac phién
ban dd ban hanh, thu hdi hiéu lyc 4p dung cta phién ban trude khi phién ban méi
duoc ban hanh, bao dam tai mot thoi diém chi c6 1 phién ban S6 tay BDCL c6
hiéu luc ap dung thong nhat trong toan Trudng.

6.3. Dinh nghia cdac thudt ngi¢

- Hé thong bdo dam chdt lwong (HTBDCL) trong co sé GDNN 14 hé théng
cac chinh sach, quy trinh, cong cu ddi véi tat ca linh vuc, ndi dung quan 1y cia co
s& GDNN nham duy tri, cai tién, nang cao chat lwong GDNN va dat dugc muc
tiéu deé ra.

- Chinh séch chat lwong (CSCL) 1a dinh hudng chung c6 lién quan dén chét
lugng. CSCL théng nhét véi chinh sach chung ctia co s GDNN va 1a co s¢ dé xac
dinh cac muc tiéu chat luong.

- Muc tiéu chat rong (MTCL) 1a mong mudn cu thé cua co s& GDNN c6
lién quan dén chat luong, dugc xay dung trén co s CSCL va dugc quy dinh cho
cac don vi truc thudc co sé GDNN dé thyuc hién.

- Hé théng tai liéu bdo dam chdt lwong gom CSCL, s6 tay BPCL, quy
trinh, cong cu BPCL d6i vai timg nodi dung trong céc linh vuc quan 1y.

- Quy trinh, céng cu bdo dam chat lwong 1 cach thirc dé tién hanh mot hoat
dong cu thé, trong d6 néu rd trinh ty, phuong phap va cac yéu cau nham dap
g MTCL d4 dé ra.

- 86 tay bdo dam chdt lwong 13 tai liéu cung cap thong tin vé HTBDCL cho
VCQL, nha giao, nhan vién va cac bén lién quan.

- Panh gid hé thong bdo dam chdt lwong co so gido duc nghé nghiép 1a qué
trinh co s& GDNN thu thap, xtr ly thong tin, danh gid hiéu qud van hanh
HTBDCL.
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- T dénh gia chdt heong gido duc nghé nghiép 1a qua trinh co s6 GDNN
danh gia dé xac dinh mirc d6 co s& GDNN hoic chuong trinh dao tao dat tiéu
chuan kiém dinh chat luong GDNN theo quy dinh cia co quan quan 1y nha nudc
vé GDNN.

- Diéu kién bdo dam chdt lwong ciia co sé GDNN 14 céc yéu cau vé to chirc
bd may va quan tri; doi ngii nha giao va can by quan ly; chuong trinh, giao trinh
dao tao; CSVC va thiét bi dao tao; nguén luc tai chinh; hé théng quan tri s6 va dit
liéu nham bao dam diéu kién td chirc va duy tri hoat dong dao tao theo quy dinh.

- Chi $6 hoat dong ciia co sé GDNN 1a cac chi sé phan anh mitc do va hiéu
qua to chirc hoat dong dio tao va ning luc phat trién cta co sd GDNN.

- Mike dg dép vng chudn co sé GDNN 1a mic d dap Gmg ctia co s GDNN
ddi voi cac yéu cau vé diéu kién BPCL va céc chi s6 hoat dong theo quy dinh ctua
B6 GD&DT.

Il. PHAM VI AP DUNG

1. Quy mo ap dung

S6 tay BPCL ctia Trudong CDKT duoc ap dung thong nhét trong toan
Trudng, cho toan bd cac linh vuc hoat dong, cdc mang cong tdc chuyén moén va
tat ca cac don vi, ca nhan thudc Truong, gom VCQL, nha gido, nguoi lao dong va
HSSV dang hoc tap tai Truong.

2. Linh vuc quan ly chat lweng

Can clr tiéu chi, tiéu chuan kiém dinh chat luong GDNN hién hanh tai
Thong tu sé 14/2024/TT-BLDTBXH; cac diéu kién BDCL, chi s6 hoat dong
GDNN tai Thong tu sd 38/2026/TT-BGDPT va diéu kién thuc tién cta nha
truong, hé thong BDCL cta Truong CDK T duoc xay dung, van hanh trén cac linh
vuc quan 1y chat lugng chu yéu sau day:

Linh vuc quan

TT Iy chét luong Pham vi quan ly
Quan 1y sir mang, tam nhin, muc tiéu, chién lugc va ké
hoach phat trién cua Truong; co cAu to chre, chire nang,
1 Quan tri nha | nhiém vu va moi quan h¢ phéi hop gitra cac don vi;

truong cong tac quan tri, diéu hanh, thuc hién quyén tu chu va
trach nhiém giai trinh; quan ly hanh chinh, phap ché,
kiém tra, gidm st va quan ly rii ro; cong tac thi dua,
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TT

Linh vyc quan
ly chat lwgng

Pham vi quan ly

khen thudng, ky luat; thuc hién cong khai, minh bach
va cac hoat dong quan tri khac cua Truong.

Hoat dong dao
tao

Quan 1y tuyén sinh, nhap hoc va phan loai nguoi hoc;
xay dung ké hoach va t6 chirc dao tao; td chirc day hoc,
thuc hanh, thuc tap, két hop san xuat; quan 1y tién do
va két qua dao tao; kiém tra, danh gia két qua hoc tap,
thi két thuc mén hoc/mé dun, thi tot nghiép; td chire xét,
cong nhan tot nghiép va cip van bang, ching chi; quan
1y dao tao truc myén, lién két dao tao, ddo tao theo dit
hang va cac hoat dong dao tao, boi dudng khac theo
chtrc nang, nhiém vu cua Truong.

Chuong  trinh,
gido trinh, hoc
liéu so

Quan Iy viéc phan tich nhu cau nhan luc va yéu cau cia
cac bén lién quan; xdy dung, thim dinh, ban hanh va t6
chtrc thyuc hién chuong trinh dao tao; xac dinh, cap nhat
chuan dau ra; ra soat, danh gia, didu chinh va phat trién
chuong trinh dao tao; bién soan, lya chon, tham dinh,
ban hanh, st dung va cap nhat gido trinh, tai li¢u giang
day, hoc li¢u; xay dung, quan 1y, khai thac va phat trién
hoc liéu s6 phuc vu dao tao tryc tuyén

Doi ngii

Quan ly quy hoach, tuyén dung, tiép nhan, bo tri, sur
dung va diéu dong doi ngii; danh gia nang luc, két qua
thuc hién nhiém vy; dao tao, boi dudng va phat trién
doi ngli VCQL, nha gido, vién chirc va nguoi lao dong;
quan 1y chtrc danh, vi tri viéc lam, tiéu chuan, dinh murc
va co cAu doi ngfii; thuc hi¢n ché dd, chinh sach; quy
hoach, bd nhiém, mién nhiém; thi dua, khen thudong, ky
luat va cac hoat dong phat trién ngudn nhan lyc cua
Truong.

CSVC, thiét bi
dao tao va ngudn
luc tai chinh

Quan 1y quy hoach, dau tu, xay dung, mua sam, tiép
nhan, s dung, bao quan, bao tri, bdo dudng, kiém ké
va thanh Iy CSVC, thiét bi dao tao, phong hoc, phong
thuc hanh, xuoéng, phong thi nghiém, thu vién va cac
cong trinh, diéu kién phuc vu hoat dong ctia Truong;
bao dam an toan, v¢ sinh, phong chay chira chay va bao
vé moi trudng; quan 1y, khai thac va st dung ngudn luc
tai chinh; 1ap va thuc hién dy toan, quan 1y cic ngudn
thu, chi, dau tu, mua sim; thuc hién cong khai, kiém
tra, kiém soat va danh gia hiéu qua sir dung ngudn luc
tai chinh va tai san.
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TT

Linh vue quan

Iy chit lwong Pham vi quan ly
Quan Iy hoat dong NCKH, sang kién, d6i méi sang tao,
tmg dung va chuyén giao cong nghe; xay dung, trién
khai, nghiém thu, cong bd va khai thac két qua nghién
NCKH, déi méi ctru; quan ly hoat dong chuyén doi so, img dung cong

sang tao, chuyén
di sd va hop tac
phat trién

nghé s6 va phat trién cac giai phap, san pham so phuc
vu hoat dong ctuia Truong; quan ly hop tac véi doanh
nghiép, co quan, to chtic, c4 nhan trong va ngoai nudc;
hop tac quéc té; phdi hop dao tao, thyc hanh, thyc tap;
san xuat, kinh doanh, dich vu gin véi dao tao; hoat dong

phuc vu cong dong va cac hoat dong hop tac phat trién
khéc.

Nguoi hoc, dich
vu hd tro ngudi
hoc va két qua
dau ra

Quan 1y cong tadc nguoi hoc trong toan bd qua trinh hoc
tap, rén luyén; gido duc chinh tri, tu tuong, dao dic, 16i
song; tw van, ho tro hoc tap, hudéng nghiép, khoi nghiép;
thuc hién ché do, chinh sach; cham séc strc khoe, ky tdc
x4 va cac dich vu hd trg nguoi hoc; quan 1y hoat dong
ngoai khoa, van hoa, van nghé, thé thao va hoat dong
x4 hdi; tu van va hd tro viée lam; theo doi nguoi hoc
sau tot nghi¢p; khao sat tinh hinh viéc 1am, mirc do phu
hop viéc 1am va sy hai long cua nguoi hoc, nguoi hoc
sau tot nghiép va don vi sir dung lao dong; quan 1y va
danh gia cac két qua dau ra ctia nguoi hoc.

Bao dam va do
luong chat
lugng

Quan ly CSCL, MTCL va ké hoach thuc hién MTCL;
xay dung, van hanh, danh gia va cai tién HTBDCL;
quan 1y hé théng quy trinh, tai liéu, thong tin, dir liéu va
minh ching BDCL; t6 chirc thu thap, xtr 1y, phan tich
va khai thac dir liéu; khao sat, 1dy ¥ kién phan hoi cua
cac bén lién quan; xay dung va theo ddi cac chi sb, tiéu
chi do luong chét luong; thyc hién ty danh gia, danh gia
ngoai, kiém dinh chit luong; giam sat, danh gia két qua
thuc hién va hi¢u qué hoat dong; xac dinh diém can cai
tién, xay dung va theo doi ké hoach cai tién; thuc hién
cong khai va bao cdo vé chat lugng.

I11. QUA TRINH VAN HANH VA MO TA MOI LIEN HE
1. Cac cin ctr phap ly
- Luat Gido duc nghé nghiép sd 124/2025/QH15 ngay 10/12/2025;
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- Thong tu s6 28/2017/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2017 cua Bo trudng Bo
LD-TB&XH quy dinh Hé théng bao dam chat lugng cta co s GDNN;

- Thong tu 35/2021/TT-BLDTBXH ngay 30/12/2021 cua Bo truong Bo
LD-TB&XH quy dinh tiéu chi va quy trinh danh gia, cong nhan truong cao dang
chét lugng cao;

- Thong tu s6 14/2024/TT-BLDTBXH ngay 31/12/2024 cta Bo truong Bo
LD-TB&XH quy dinh vé tiéu chi, tiéu chuan kiém dinh chat lugng GDNN;

- Thong tu sb 38/2026/TT-BGDDT ngay 29/4/2026 cua Bo trudng Bo
GD&DT ban hanh chuan co sé gido duc nghé nghiép.

2. Nguyén tic va yéu cau cia hé thong baoe dam chat lweng

- Tuén thu cac quy dinh hién hanh, bao ddm phu hgp véi muc tiéu dao tao
va thé hién duogc tim nhin, st mang, chién luoc, quy hoach, ké hoach phat trién
cua nha truong trong tung giai doan.

- Nhén manh vai trd ctia nguoi quan 1y, gin két véi quyén tu chu, trach
nhiém giai trinh ctia nha truong va lay nguoi hoc lam trung tam.

- Huy dong sy tham gia cua tat ca VCQL, nha gido, nhan vién va nguoi
hoc.

- Tiép can theo qua trinh, bao dam tinh hé thong, gan két vai tiéu chi, tiéu
chuan kiém dinh chét luong, chuan co s& GDNN va chuyén ddi sb trong quan 1y.

- Phu hop véi diéu kién thuc tién cta nha truong; d& van hanh, lién tuc cai
tién, don gian hoa cac thu tuc BBDCL va bao dam khoa hoc, hiéu qua, tiét kiém.

3. Xay dung, van hanh, danh gia va cai tién hé thong bao dam chat
lwgng

Hé théng BPCL cua Truong CPKT duoc xay dung va van hanh theo
nguyén tic quan 1y chat luong toan dién, 1y ngudi hoc lam trung tam, 1ay chat
lugng lam muc tiéu, léy dir li¢u va minh chiimg lam co s& cho vi¢c ra quyét dinh;
déng thoi, thuce hién cai tién lién tuc theo chu trinh PDCA trén tat ca cac linh vuc
hoat dong ctia nha truong.

3.1. Xay dung hé thong bde dam chdt lweng (Plan)

HTBDCL cua Truong duoc xay dung trén co sé tuan thu quy dinh ctia phap
luat vé GDNN, phu hop v6i chie nang, nhiém vy, quyén han, co ciu td chuc,
chién lugc phat trién va diéu kién thuc tién ctia nha trudng; bao dam tinh dong
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bo, théng nhit, léy nguoi hoc lIam trung tam, léy chét lwong 1am muc ti€u va cai
tién lién tuc lam nguyén tic xuyén sudt. Viéc xay dung HTBPCL bao gém cac
noi dung chu yéu sau day:

a) Cong tac chuan bj

- Nha truong giao phong QLDT&BDCL 1a don vi dau mbi tham muru, t6
chure trién khai cong tic BDCL.

- Hang nam, cin cir chién luoc phat trién ciia nha trudng va cac quy dinh
hién hanh, phong QLDT&BDCL chu tri xay dung ké hoach trién khai cong tac
BBCL; tham muu Hiéu trudng ban hanh quyét dinh phan cong phu trach cong tac
BDCL cho céac ¢4 nhan & cac don vi thugc Truong.

- Phong QLDT&BDCL chu tri, phdi hop véi cac don vi thudc Trudng ra
soat chirc ning, nhiém vu, cac linh vuc quan 1y chat lugng, ngudn luc va cac diéu
kién bao dam dé t6 chirc thuc hién HTBDCL trong toan Truong.

b) Xay dung hé théng tai licu BDCL

- Phong QLDT&BDCL chu tri, phdi hop véi cac don vi tham muu xay
dung, ra soat, cap nhat va hoan thién hé théng tai licu BDCL cua nha truong, bao
gém: S6 tay BDCL, CSCL, MTCL, quy ché, quy dinh, quy trinh, huéng dan, biéu
mau va cic tai liéu lién quan.

- Cac don vi thudc Truong cé trach nhiém xay dung, cap nhat céc tai licu
dugc phan céng quan 1y, bao dam tinh thong nhat, dong bo va phu hop véi quy
dinh cua phap luat cling nhu yéu cau quan trj ciia nha truong.

c) Thiét 1ap hé thong thong tin BDCL

- Phong QLDT&BPCL chu tri, xdy dung va quan 1y hé théng thong tin

BPCL; huéng dan cac don vi thu thap, cap nhat, luu trit va khai thac dir liéu, hé
so, minh ching theo quy dinh.

- Céc don vi thudc Truong chiu trach nhiém cung cép dﬁy du, chinh xac va
kip thoi cac thong tin thudc linh vuc quan 1y; phéi hop xay dung co sé dit lidu va
kho minh chimg phuc vu cong tac quan tri, theo ddi, danh gia, tu danh gia, kiém
dinh va cai tién chat lugng; dong thoi, ting cudng tng dung CNTT va chuyén do6i
s6 trong quan 1y, khai thac dir liéu.

d) Phé duyét va cong bd hé théng BBCL
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- Phong QLDT&BDCL chu tri tong hop, hoan thién cic ndi dung cua
HTBDCL, trinh Hiéu trudng xem xét, phé duyét theo tham quyén.

- Sau khi dugc phé duyét, cac ndéi dung cia HTBDCL duoc cong bo, phé
bién dén cac don vi, ca nhan co lién quan dé t6 churc thuc hién; céc tai lidu thudc
hé thdng dugc quan 1y, cap nhat va kiém soat theo quy dinh cua nha trudng.

3.2. Vdn hanh hé théng bdoe dam chdt lweng (Do)

Hi¢u truong nha truong phé duyét cac ndi dung thuoc HTBDCL va chi dao
trién khai thong nhét trong toan Trudng, gin véi chirc ning, nhiém vu cia ting
don vi va trach nhiém cua vién chure, nguoi lao dong trong qua trinh thuc hién.
Viéc van hanh hé théng dugc thuc hién thong qua cac ndi dung cha yéu sau:

a) T6 chuc thuc hién HTBDCL

- Phong QLDT&BDCL 1a don vi ddu mdi tham muu, huéng dan, theo ddi
va tong hop viéc van hanh HTBPCL trong toan Trudng. Cac don vi thudc Trudng
can cu chirc nang, nhiém vu va néi dung dugc phan cong td chirc thuc hién cac
hoat dong BDCL thudc pham vi quan 1y; phdi hop voi phong QLDT&BDCL va
cac don vi ¢0 lién quan trong qué trinh thyc hién.

- Vién chtrc, nha gido, nguoi lao dong va nguot hoc co trach nhiém tham
gia cac hoat dong BDCL theo chirc nang, nhiém vu, quyén han va trach nhiém
dugc giao; thuc hién cac quy dinh, quy trinh, huéng dan va cung cép thong tin,
dit liéu, hd so, minh ching lién quan dén hoat doéng thudc pham vi phu trach.

b) Trién khai CSCL, MTCL va ké hoach thuc hién MTCL

- CSCL ctia nha truong duoc phd bién va trién khai dén cac don vi, c4 nhan
co lién quan. Trén co s MTCL cua Trudng, cadc don vi xac dinh va td churc thuc
hién cac nhiém vy, chi tiéu chat lugng thudc linh vuc dugc phin coéng; 10ng ghép
cac yéu cau BPCL vao ké hoach cong tac va hoat dong thudng xuyén ctia don vi.

- Hang nidm, phong QLDT&BPCL chi tri theo ddi, tong hop tinh hinh thuc
hién MTCL va ké hoach thuc hién MTCL; phéi hop vo1 cac don vi danh gid mirc
do hoan thanh, xac dinh nhitng ndi1 dung chua dat hodc c6 nguy co khong dat dé
tham muu Hiéu truéng chi dao, diéu chinh hodc thyc hién cac bién phap phu hop.

¢) Thuc hién kiém soat cac quy trinh BPCL

- Céc don vi to chtrc thuc hién cac quy trinh, cong cu BPCL d3 dugc nha
truong ban hanh hodc phé duyét, phu hgp véi chiic nang, nhi€ém vu va céc linh
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vuc quan 1y chét lvgng duge phan cong. Pon vi chi tri quy trinh chiu trach nhiém
td chire thuc hién, phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan, theo doi két qua va bao
dam ho so, minh chimg theo quy dinh.

- Trong qua trinh thuc hién, cac don vi chu dong phat hién nhitng ndi dung
chua phu hop, bat cip hoic phat sinh; kip thoi phan anh, dé xuat v6i phong
QLPT&BDCL dé tong hop, tham muu Hiéu truéng xem xét diéu chinh, bd sung
hoic cai tién quy trinh, céng cu khi can thiét.

d) Thu thap, cip nhat va quan 1y hé thdng thong tin BDCL

- Cac don vi thugc Truong chiu trdch nhiém thu thap, cap nhat, quan 1y va
cung cap day du, chinh xéc, kip thoi thong tin, dir liéu, ho so va minh chimg thudc
linh vire duge phan cong. Phong QLDT&BDCL hudng dan, tong hop va khai thac
thong tin phuc vu van hanh, theo doi va danh gia HTBDCL.

- Thong tin, dit li¢u va minh ching BDCL duoc quan 1y, luu trir va khai
thac theo quy dinh cta nha trudng; timg bude duoc sd hoa, két ndi va tich hop véi
cac hé théng thong tin, co s¢ dit li€u phuc vu quan ly va diéu hanh. Viéc cung
cép, khai thac va str dung dir li¢u BDCL dugc thuc hién theo churc nang, tham
quyén va phan quyén quan ly.

e) Theo ddi, giam sat qua trinh van hanh hé théng

- Phong QLDT&BDCL chu tri theo doi, giam sat viéc thuc hién CSCL,
MTCL, ké hoach thyc hién MTCL va cac quy trinh, cong cu BPCL; phéi hop voi
cac don vi téng hop két qua thyc hién, nhan dién nhitng van dé can xtr 1y va tham
muu Hi¢u trudng cac bién phap phu hop.

- Cac don vi ¢6 trach nhiém tu theo doi, kiém soat viéc thuc hién cac hoat
dong BDCL thudc pham vi phu trach; chu dong bdo cao nhiing kho khan, vudong
mic, ri ro hoic ndi dung chua phu hop dé duge hudng dan, xir 1y kip thoi.

- Két qua theo doi, giam sat dugc su dung lam co s& cho viéc danh gia
HTBDCL, danh gia két qua thuc hién MTCL va x4c dinh cac ndi dung can cai
tién.

f) Tiép nhan va sir dung thong tin phan hoi cia cac bén lién quan

- Nha trudng to chirc thu thap y kién phan hoi cua nguoi hoc, vién chic,
nha giao, nguoi lao dong, cuu ngudi hoc, doanh nghiép, don vi str dung lao dong
va cac bén lién quan bang cac hinh thic phi hop véi ting hoat dong.
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- Phong QLDT&BPBCL chu tri tong hop, phan tich két qua phan hoi; chuyén
thong tin dén cac don vi c6 lién quan dé xem xét, xtr Iy va dé xuét bién phap phu
hop. Cac don vi c6 trach nhiém tiép nhan, phén tich va st dung thong tin phan hdi
thudc pham vi quan ly dé diéu chinh hoat dong, nang cao chat lugng va dé xuit
cac noi dung cai tién.

g) Bao cdo két qua van hanh hé thong BDCL

Céc don vi thuc hién ché d6 bao cao vé tinh hinh va két qua thuc hién céac
hoat dong BDCL theo yéu cau ctia nha truong. Phong QLDT&BPCL tong hop,
phan tich két qua van hanh hé théng, tham muu Hiéu trudng bao cio theo quy
dinh va 1am co s¢ trién khai hoat dong danh gia, cai tién HTBDCL.

3.3. Pdnh gid h¢ thong bdo dam chat lweng (Check)

a) Xay dung ké hoach

- Hang nam, phong QLDT&BDCL x4y dung ké hoach danh gia HTBDCL
ctia Trudng trinh Hiéu trudng phé duyét. Ké hoach thé hién don vi duoc danh gia,
ndi dung va thoi gian thyuc hién danh gia.

- Trén co s& ké hoach danh gia HTBPCL d4 duogc phé duyét, cac don vi
thudc Truong xay dung ké hoach chi tiét va té chirc thuc hién theo chirc nang,
nhiém vu duogc giao.

b) Yéu ciu trong danh gia hé thong BDCL

- Bao dam trung thyc, khach quan, day du théng tin, minh ching hop 1é.

- Panh gia cic ndi dung cua timg linh vuc quan 1y chat luong cua cac don
vi va cua Truong.

- Huy dong su tham gia ctia VCQL, nha gido, nhan vién, cac doanh nghiép,
don vi str dung lao dong c6 tiép nhan HSSV dén thyc tap, thuc hanh, 1am viéc.

- Két qua danh gia cong tic BPCL timg don vi va két qua danh gia
HTBDCL cua Trudng duge cong bd cong khai cho cac d6i tuong lién quan biét.

- Toan bd minh ching, tai li¢u phuc vu danh gia duoc luu trir.

¢) Thyc hién dénh gia, viét bao cao

- Panh gia cap don vi thudc Truong thuc hién danh gia cac nodi dung sau:

+ Su phu hop va két qua thuc hién MTCL cua don vi.
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+ Su phu hop va két qua van hanh cac quy trinh, cong cu BPCL thudc chiic
nang, nhiém vu ctua don vi danh gia va quy trinh, cong cu BDCL lién quan da
duoc ban hanh.

+ Thuc hién quy ché quan 1y, van hanh hé théng thong tin BDCL tai don
V.

- Pon vi viét bao cdo danh gia cong tac BPCL giri vé phong QLDT&BPCL
dé tong hop, béo cdo.

- Panh gia cip Truong, phong QLDT&BDCL chu tri, phdi hop véi cac don
vi lién quan thudc Truong thuc hién danh gia cac ndi dung sau:

+ Su phu hop cia CSCL cua Truong.

+ Sy phu hop va két qua thuc hién MTCL cta Trudng.

+ Su phu hop va két qua van hanh cac quy trinh, cong cu BPCL cta cac
linh vuc quan 1y chat luong ctia Truong.

+ Quy ché quan 1y, van hanh HTTTBDCL.

- Cin ctt vao bao céo cong tac BDCL cip don vi va két qua danh gia hé
théng BPCL cap Truong, phong QLDT&BDCL viét bao céo danh gia HTBPCL
cap Trudng ddi vai ting linh vic quan ly chat luong, timg dot danh gia hodc toan
bd hé théng khi thiy can thiét. Phong QLDT&BDCL lay y kién cac don vi
thudc co s6 GDNN, can bg quan ly, nha gido, nhan vién, dai dién nguoi hoc va
dai dién cac to chirc Pang, doan thé cua nha truong dbi voi cac noi dung danh gia
c6 lién quan; tong hop va hoan thién bao cao danh gia HTBPCL céap Truong,
trinh Hiéu trudng phé duyét.

- Phong QLPT&BDCL thudng xuyén theo ddi, kiém tra ké hoach danh gia
cong tac BDCL cua cac don vi, phat hién kip thoi cac quy trinh, cong cu BPCL
can khac phyc. Trong truong hop can thiét bao cdo, dé xuat Hiéu trudng thuc hién
danh gia doc lap.

d) Phé duyét, cong khai két qua danh gia

- Phong QLDT&BDCL hoan thién bo cdo danh gia HTBDCL cip Truong,
trinh Hiéu truong phé duyét; t6 chirc cong bd bao cao danh gia HTBDCL cap
Truong trong ndi b thoi han 30 ngay lam viée.

- B4o cdo BPCL cuia cac don vi, bao cdo danh gia HTBPCL cap Truong
va toan bd minh ching, tai liéu lién quan dugc luu trir theo quy dinh.
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3.4. Cdi tién h¢ théng bdo dam chdt lweng (Act)

a) Can cr cac bao cao két qua ty danh gia chat luong GDNN va cac bao
c4o danh gia HTBPCL ciia Truong, phong QLDT&BPCL tong hop, phan tich,
dé xuat ké hoach cai tién.

b) Phong QLDT&BDCL lay v kién ké hoach cai tién cac don vi, dai dién
cac to chire Pang, doan thé ciia co s& GDNN, cac doanh nghiép, don vi sir dung
lao dong c6 tiép nhan HSSV dén thuc tap, thuc hanh, 1am viéc; téng hop va hoan
thién ké hoach cai tién, trinh Hiéu trudng phé duyét.

¢) Cac don vi thudc trudong thuc hién ké hoach cai tién da dugc Hiéu trudng
phé duyét.

d) Cac don vi thudc Trudng theo ddi, danh gia két qua thuc hién cic noi
dung cai tién thudc pham vi phu trach; bao co két qua va nhitng van dé phat sinh
vé phong QLDT&BDCL dé tong hop, phén tich két qua thuc hién va hiéu qua caa
cac hoat dong cai tién; tham muu Hiéu truong tiép tuc duy tri, diéu chinh hoac
trién khai cic bién phap cai tién pht hop. Két qua cai tién dugc sir dung 1am co
so cho viée xac dinh muc tiéu, ké hoach va cac hoat dong BDCL trong chu ky tiép
theo.

4. M#i lién hé giira cac thanh phan cia Hé théng baoe dam chit lwong

4.1. So' do méi quan hé cdc linh vuc qudn Iy chat lwong

/ Chinh séch chét luong
‘ i Muc tiéu chét lugng 3 l
Cac van
bt Tu danh gié chat luong 3 o Vién hanh, dénh gia hé Doanh
& GDNN Ké hoach va td chirc théng BDCL. nghiép,
phap g e thue hién ndi dun SeE <% don vi
quy Tu danh gia chit lugng it ot g Cai tién hé théng 2 !
chuong trinh dao tao quan ly.chatluong BDCL SR
lao dong
1. Quan tri nha truong
2. Hoat dong dao tao :
= 3. Chuwong trinh, giao trinh, hoc li¢u s6
Yéu ciu 4. Doi nga =
clia 5. Coso vat chat, hrhi;ft bj dao tao va
nguon liee tai chin. R
doa.n_h 6. Nghién ctru k‘hoa hoc, doi moi sél;g tao,
nghi¢p chuyén doi s6 va hop tac phat trién
= 5 7 ;(ngm hgg, dich vu hé tro ngudi hoc va HSSV
Tuyén sinh d: ét qua dau ra " ﬂ
=] uYenV;I: = - 8. Bao dam va do luomg chét lugng | Chuin diu ra fe— sa"l;_tf"t
nghiep
Nhu cau
nguoi
hoc -
- Hé thong thong tin BDCL.
- S6 tay BBCL
- Céc quy trinh, cong cu BDCL
- Cac tiéu chi, tiéu chuan KDCL
- Biéu mau

SO TAY BAO PAM CHAT LUQONG TRUONG CAO PANG KON TUM
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4.2. Bdo dam chdt lwong qudn tri nha truong

Xay dyng st mang, tam nhin, muc tiéu

S{ mang, tam nhin,
chién lugc

Chién lwgc, ké hoach phat trién

Chtte nang, nhiém vu cac don vi

Co cu td chie

Quan hé phéi hop giiia cac don vi

—»| Thutc hién quyén ty chi
Quén tri, diéu hanh
| Trdch nhiém gidi trinh
Bao dam chat lwgng
quan tri nha tritdng —» Quén Iy hanh chinh, phap ché

Hanh chinh, phap ché,

s o Kiém tra, giam st
kiém tra giam sat 8

v

—p| Quan 1y rti ro

Thi dua, khen thuéng

Thi dua, khen thuéng,

ky luat
Ky ludt
Thuyc hién cong khai
Cong khai, minh bach
Minh bach thong tin

SO TAY BAO PAM CHAT LUQONG TRUONG CAO PANG KON TUM
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4.3. Bdo dam chdt lwong hoat déng dao tao

Xét, cng nhan t6t nghiép

Cong nhan tot nghiép,
van bang chitng chi

Xét tuyén/thi tuyén
Tuyén sinh, nhap hoc,
phan loai ngudi hoc
Phan loai, xép 1dp
Xay dung ké hoach dao tao
N Ké hoac‘h va to chifc
dao tao
T6 chifc thye hién ké hoach
Day 1y thuyét, thire hanh, tich hgp
T6 chifc day hoc, ‘4: Az o
| thutc hanh, thyc tap L Thuc tap, ket hop san xuat
Dao tao trifc tuyén
Theo déi tién do dao tao
Bao dam chat lugng Quan ly tién dg,
hoat dong dao tag "1 ket qua dao tao
Quan ly két qua hoc tap
Thi két thiic mén hoc/mo dun
L, Kiem tra, (.f[anh gid,
thi
Thi tdt nghiép

Quan 1y, cap phét van bang, chitng chi

Lién két dao tao

Hinh thitc dao tao
khac

Pao tao theo dat hang

I

Bbi dudmg khac

SO TAY BAO PAM CHAT LUQONG TRUONG CAO PANG KON TUM
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4.4. Bdo dam chdt lwong chwong trinh, gido trinh dao tao, hoc liéu sé

Xac dinh nganh nghé can xay dung
chuong trinh dao tao

l

Pang ky nganh nghé dao tao

l

Thyc hién xdy dung chwong trinh dao tao

l

Hoan thién chutang trinh

: : .

Phat trién chitong trinh dao tad Cap nhat, doi mdi X{c dinh céc gido trinh can bién sodn
phti hop vdi nhu cau hién nay chwong trinh dao tao pht hgp vdi chiiong trinh dao tao

[ ' l

Dapg ky, thic hién bién soan gido u{inh

l

Hoan thién va ban hanh gido trinly

. ! :

e Diing lam tai liéu hoc ta S6 hoa, xay dun
Dura tal i vio gidng day § cho HSSV ? hoc 11@31 $6 ¥

| | l

Quan ly, khai thac hoc liéu so

A

Phuc vu ddo tao trifc tuyeén,
' hoc cia HSSV

SO TAY BAO PAM CHAT LUQONG

TRUONG CAO PANG KON TUM
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4.5. Bdo dam chdt lwong déi ngii

= Thoéng tin tuyén dung
- Tuyén dung

> Phuong phép tuyén dung

2 Hoc tap, nang cao trinh do
-» Dao tao, bbi dudng > Boi dudng nghiép vu

= Bbi dung gido vién

> Quan 1y ho so

> Quan ly thoi gian
~»| Qudn ly lao dong

> Quan 1y chat lwgng cong viéc

2 Quan 1y lwong, tién cong

Bao dam chat llro’nJ
déi ngii

A 4

Bao hiém

> Ché do Huu i

v

v

Xay dung ché do ndi b

Thi dua

v

v

Khen thuéng

Thi dua, khen thudng,
ky Iuat

> Ky ludt

Khiéu nai, t6 cao

v

Quy hoach

v

»| Phan cong, b nhiém > B& nhiém

> Phén cong, diéu chuyén

SO TAY BAO PAM CHAT LUQONG TRUONG CAO PANG KON TUM
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4.6. Bdo dam chdt lwong co sé Vdt chat, thiét bi dao tao va nguén luc tai
chinh

Quy hoach, dau tw CSVC

Quy hoach, dau tu,
xdy dyng CSVC

Xay dung, mua sim CSVC

o Tiép nhan, it dung CSVC, thiét bi

Quan ly, sit dung
CSVC, thit bi

v

Bdo quan, béo tri, bdo dudng

!

Kiém ke, thanh Iy

Phong hoc, phong thic hanh, xudng

Phong hoc, phong
o thuc hanh, thu vién
Bao dam cht lugng CSVC, Phong thi nghiém, thu vién
thiét bi dao taova
nguon Iuic tai chinh

An toan, vé sinh, PCCC

An toan, vé sinh,

moi triong
Bdo vé moi trudng
Lap, thifc hién dy toan
Quén Iy ngudn lye
ai chinh
Quan Iy ngudn thu, chi, dau tw, mua sam

Cong khai, kiém tra, kiém sodt

Cong khai, kiém tra
fai chinh

e T e R T

Danh gid hiéu qua stt dyng nguon Iy, tai sén

SO TAY BAO PAM CHAT LUQONG TRUONG CAO PANG KON TUM
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4.7. Bdo dam chdt lweng nghién cizu khoa hec, dai méi sang tao, chuyén
doi sé va hop tac phat trién

Xay dung, trién khai dé i NCKH
Nghitn 'cu’u l.(tma he » Nghiém thu, cong bo két qu
sang kien
Khai thic két qua nghién cttu
Ung dung, chuyén giao cfng nghé
Doi moi sang tao,

chuyén giao cong nghé

Sang kién, doi mdi sang tao

Sén xudt, kinh doanh, dich vu gan vdi dao tao

San xuat, dich vu,
cdng dong

Ung dung cong nghé s6

Chuyén doi so <
Bao dam chit htgng NCKH, Phat trién gidi php, san pham s6
doi moi sang tao, chuyen doi so
va hgp téc phat trién
Hop tdc doanh nghiép, co' quan, to chitc
Hop téc trong nudc <
Phoi hop dao tao, thye hanh, thc tap
Hop téc qudc té

i Hop tac quoc té <

Trao doi, hgp tac dao tao

Hoat ddng phuc vu cng dong

SO TAY BAO PAM CHAT LUQONG TRUONG CAO PANG KON TUM
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4.8. Bdo dam chdt lwong nguwoi hoc, dich vu hé tro nguwoi hoc va két qua
diu ra

Trong qua trinh Dich vy ho trg Két qué
o tap ngui hoc daura
e Turvén, o trg hoc tp O
e n e s Tt van, ho trg viec |
Quén Iy ho so' nguot hoe — g gy, K nghiy — van, ho frg viec lam
Qualygiiboctong -\ 1 s i | o ol
hoc tap, ren luyén sal (ot nghiep
Gido duc chinh r, v g, e Khéo st vigc lam, si hai long
(ao diic,1oi song ) Clmsicsiche ytiex R ngui hoc va don vi st dung LD
NP Dich vu dn udng Quén Iy, danh gid
Cong tdc c0 van, chi nhiém — doi — i
e Hoat dong ngoai khoa, van hoa,
Kben g, ky o nght, thé thao, X3 hoi
(il quyét thi tuc hnh chinh
cho ngudi hoc
Quén y dodn vién thanh nién

SO TAY BAO PAM CHAT LUQONG

TRUONG CAO PANG KON TUM
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4.9. Bdo dam va do Iwong chdt lwong

Xay dung CSCL, MTCL,
ké hoach thye hién MTCL

v

A 4

Xay dung, thiét ké
hé théng BBCL

A 4

Xay dung chi sd, tiéu chi
do Iwong chat lwong

v

Van hanh hé thong BDCL; quan 1y quy trinh,
tai liéu, dit liéu, minh chitng BBCL

v

Thu thap, x& ly, phan tich,
khai thac dit liéu

o]
O
9
[e]
Ccan_g v
5 5 Khao sat, 1y ¥ kién phan hoi
2 do sat, lay y kién phan hoi
s cac bén lién quan
€ =
= O
= o A 4
=1
(SIS

Theo dbi chi s&
do lwong chat lvong

v

Ty danh gia, danh gia ngoai,
kiém dinh chéat lwvgng

A 4

Giam sat, danh gia két qua,
hiéu qua hoat dong

A 4

Xac dinh diém can cai tién;
xay dung, theo déi ké hoach cai tién

v

Thyc hién céng khai,
bao cio vé chat lugng

SO TAY BAO PAM CHAT LUQONG TRUONG CAO PANG KON TUM
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IV. DANH MUC HE THONG TAI LIEU BAO PAM CHAT LUQNG

1. Chinh sach chat lweng

Pugc ban hanh theo Quyét dinh sé 1387/QD-CPKT ngay 10/6/2026 cia
Hi¢u truong Truong CDKT.

2. Muc tiéu chat lwong

Puoc ban hanh theo Quyét dinh s6 1393/QD-CPKT ngay 11/6/2026 cia
Hi¢u trudéng Truong CDKT.

3. So tay bao dam chat lwong

Puoc ban hanh kém theo Quyét dinh cia Hi¢u trudéng Truong CDKT.

4. Quy trinh, cdng cu va cac biéu mau

Céc hoat dong bt bude phai xay dung quy trinh, cong cu BBCL, bao gém:
Xay dung, lya chon, chinh stra, bo sung chuong trinh, gido trinh dao tao; tuyén
sinh; kiém tra, thi, xét, cong nhan tot nghi¢p; danh gia két qua hoc tap, ren luyén,
cap vin bang, chung chi cho nguoi hoc; tuyén dung, quy hoach, dao tao, boi
dudng, danh gia, phan loai nha giao, can by quan ly; quan ly, str dung, bao tri, bao
dudng thiét bi; quan 1y xudng; khao sat hoc sinh sau tot nghiép; khao sat doanh
nghiép, don vi sir dung lao dong.

4.1. Nhém quy trinh/cong cu thudc linh vurc dao tao, khdo thi va bdoe dam
chdt lweng

. R MA .
TT TEN QUY TRINH HOA GHI CHU
1 %jl}r;]en sinh GDNN cua Truong Cao dang Kon QTO1 | QT bét bude
2 | Khao sat nguoi hoc sau t6t nghiép QTO02 | QT bat budc
3 | T6 churc thi két thuc hoc phan, mon hoc, mo dun | QTO7 | QT bat budce
4 | Bién soan/cap nhat gido trinh dao tao QTO8 | QT bat budc
5 | Lua chon gido trinh dao tao QTO09 | QT bat budc
6 ;(liy dung, tham dinh, ban hanh chuong trinh dao QT10 | QT bét bude
7| Quan ly day hoc nhém nganh dao tao gido vién | QT11
8 | T6 chirc thuc hanh tai co so y té cho HSSV QT13
9 | Khao sat lay ¥ kién don vi str dung lao dong QT15 | QT bat budc
10 | Xét, cong nhan tot nghi€ép cho HSSV QT18 | QT bat bude
11 | Quan ly, cap phat van bang chung chi QT19 | QT bat bude

SO TAY BAO PAM CHAT LUQONG TRUONG CAO PANG KON TUM
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. < MA .
TT TEN QUY TRINH HOA | GHICHU
12 | Panh gia két qua hoc tap cia HSSV QT22 | QT bat budc
13 | Tu danh gia chat luong chuong trinh dao tao QT24
14 | Ty d4nh gia chat lugng nha truong QT25

4.2. Nhom quy trinh/cdng cu thuge linh vurc té chic can b va cong tac
hec sinh, sinh vién

. < MA .
TT TEN QUY TRINH HOA | GHICHU
1 | Panh gia két qua rén luyén cia HSSV QT03 | QT bat budc
2 | Tuyén dung vién chuc QT04 | QT bat bude
3 | Panh gia, xép loai chat luong vién chirc QTO5 | QT bat bude
4 | Cu vién chuc di dao tao, bdi dudng QT12 | QT bt budc
5 Quy hf)ach C‘hL'I’C danh lanh dao, quan 1y cac don QT20 | QT bét buse
vi thudc Truong
4.3. Nhom quy trinh/céng cu thude linh vuc téng hep, hanh chinh va
qudn tri
TT TEN QUY TRINH MA | GHI cHU
HOA
1 | Quan ly xuong QT21 | QT bit budc
2 | Quan Iy, sir dung, bao tri va bao dudng thiét bi | QT23 | QT bat budc
3 | Muon, tra tai lidu thu vién QT26
4 | B sung tai liéu thu vién QT27
5 | Thanh loc tai liéu thu vién QT28

4.4. Nhoém quy trinh/cong cu thuéc linh vuc qudn ly khoa hgc cong nghé
va hep tac phat trién

MA

TT TEN QUY TRINH HoA | CGHI CHU
1 | Pang ky tiép va lam viéc v6i Poan vio QT06
2 Tiép nhan, xét va cong r}hefm,séng kién, cong nhan QT29
PVAH, HQAD sang kién cap co s¢
4.5. Nhom quy trinh/cong cu thugdc linh vuc quan 1y tai chinh, ké toan
TT TEN QUY TRINH MA' GHI CHU
HOA
1 | Cho thué dich vu sat hach lai xe mo t6 hang A1 QT14
2 | Quan ly mua sam va cap phat vat tu thuc hanh QT17

SO TAY BAO PAM CHAT LUQONG

TRUONG CAO PANG KON TUM
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5. Danh muc tai liéu hé théng bao dam chat lwong va don vi 4p dung

PON VI AP DUNG (Panh diu X)
5. | 3 Eelils & 23
STT TEN TAI LIEU Hﬁ:{U S R g T 5|03 |3
U lexl2g|sg|e2|5| e |0 8> | X% | X
o RlcQlaagla c| AR | | S c | o
SET S g2zl e|¥| el
o o 5|‘ o g X v | ¥ | X
1 [So tay bao dam chat lugng STCL | X | X | X | X | X[ X | X | X | X|X]|X
2 |Chinh sach chat luong CSCL | x | x | x | x [x|x[x][x]|x]x]|x
3 |Muc tiéu chat luong MTCL| x | x | x | x [x|x[x][x|x]x]|x
4 |Quy trinh Tuyén sinh GDNN cua Truong CDKT QTOL | X | X | X | X | X| X | X | X | X |X]| X
5 |Quy trinh Khao sat ngudi hoc sau tot nghiép QT02 | X | X | X | X | X| X | X | X | X |X]|X
6 |Quy trinh Panh gia két qua rén luyén cia HSSV QTO03 X X | x| x| x|x]x
7 |Quy trinh Tuyén dung vién chirc QTO4 | X | X | X | X | X | X | X | X | X | X | X
8 |Quy trinh Panh gia, xép loai chat lugng vién chirc QTO5 | X | x | X [ x [ x| x| x|x|x|x]|X
9 |Quy trinh Pang ky, tiép va lam viéc voi Poan vao QT06 | x | x | x [ x [ x| x| x|x|x|x]x
10 |Quy trinh T6 chirc thi két thic hoc phan/mon hoc/md dun QTO07 | X x| x| x| x][x]x
11 |Quy trinh Bién soan/cap nhat gido trinh dao tao QTO08 | X X | X | X | X|X]X
12 |Quy trinh Lya chon gido trinh dao tao QTO09 | X | X X | X | X | X | X|X]|X
13 |Quy trinh Xay dung, tham dinh, ban hanh CTDT QT10 | X X | X | X | X | X|X
14 |Quy trinh cir vién chirc di dao tao, boi dudng QT12 | x | x | x | x | x| x| x| x| x| x]|x
15 |Quy trinh Quan ly day hoc nhdm nganh dao tao giao vién QT11 | X X
16 |Quy trinh T6 chirc thyc hanh tai co so y té cho HSSV QT13 | X X X
17 |Quy trinh Cho thué dich vu sat hach 1ai xe mo6 t6 hang A1l QT14 X X | X

SO TAY BAO PAM CHAT LUQNG TRUONG CAO PANG KON TUM
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PON VI AP DUNG (Panh diu X)

- > & — E m gl a| z

. Q| Al ElIx|E|O S| z|0O

STT TEN TAI LIEU H}SZ(U o2 Fhofea| 042|608

¢ SPloglevlez|lE| & ol 8 > | X | ¥

EEISOEREL 22| g | < | ©

RIST|~F " ZI|e|=|c|X| 8| c| s

- | O V| £ s | = | €| <

o o 5|* o g v v | ¥ | X

18 |Quy trinh Khao sat lay ¥ klen don vi sir dung lao dong QT15 | X | X | X | X [ X | X | X | X | X | X | X

19 |Quy trinh Quan 1y mua sam va cap phat vat tu thuc hanh QT17 | X | X X | X | X | X |X]|X|X

20 |Quy trinh Xét, cong nhan tot nghiép cho HSSV QT18 | X X X| X | X | X|X|X]|X

21 |Quy trinh Quan ly va cap phat van bang, ching chi QT19 | X | X | X | X | X| X | X | X | X | X | X

99 Qu}: trmh‘Quy hoach churc danh lanh dao, quan 1y cac don vi OT20 | x | x | x | x | x| x| x|x|x|x]x
thudc Truong

23 |Quy trinh Quan ly xudng QT21 X X | X | X | X]X]X

24 |Quy trinh Banh gid két qua hoc tap cia HSSV QT22 | x X | X | X | X | X|X]X

25 |Quy trinh Quan ly, str dung, bao tri va bao dudng thiét bi QT23 | X | X | X | X | X[ X | X | X | X | X | X

26 |Quy trinh Ty dénh gia chat lugng chuong trinh dao tao QT24 | X | X | X | X | X | X | X | X | X | X | X

27 |Quy trinh Ty danh gia chat lugng nha truong QT25 | X | X | X | X [ X| X | X | X | X | X |X

28 |Quy trinh Muon, tra tai liéu thu vién QT26 | X | X | X | X | X| X | X | X | X | X | X

29 |Quy trinh B6 sung tai liéu thu vién QT27 | X | X | X | X | X| X | X | X | X | X | X

30 |Quy trinh Thanh loc tai liéu thu vién QT28 | X | X | X | X | X | X | X | X [ X | X | X

31 Quy trinh Tiép nhan, xét va cong nhan sang kién, cong nhan QT29 | x | x | x | x | x|x|x|x|x|x]|x

PVAH, HQAD sang kién cip co s

SO TAY BAO PAM CHAT LUQNG

TRUONG CAO PANG KON TUM
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