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I. Muc dich, pham vi va déi tweng ap dung

1. Muc dich

Cu thé hoé qua trinh t6 chuc xét, cdng nhan tét nghiép cho hoc sinh, sinh
vién, hoc vién (sau ddy goi 1a nguoi hoc) cac nganh, nghé Giao duc nghé nghiép
trinh do trung cép, cao dang theo phwong thirc tich liiy mdé dun hodc tin chi;
trinh d6 cao dang nganh Gio duc Mam non theo phuong thic tich liiy tin chi
hoan thanh chuwong trinh dao tao.

2. Pham vi va déi twong ap dung

a) Pham vi

Quy trinh nay ap dung vao qua trinh t6 chtc xét, cong nhan tét nghiép caa
nguoi hoc cac nganh, nghé Gido duc nghé nghiép trinh d6 trung cap, cao dang
theo phuong thirc tich lily mé dun hoic tin chi; trinh d6 cao dang nganh Gio
duc Mam non theo phuong thuc tich iy tin chi caa nha truong.

b) Péi twong ap dung

Céac don vi thudc Truong, ca nhan cé lién quan dén cong tac xét, cong
nhan tot nghiép cia nguoi hoc cac nganh, nghé Gido duc nghé nghiép trinh d6
trung cap, cao dang theo phuong thire tich lity mé dun hodc tin chi; trinh do cao
dang nganh Gi4o duc Mam non theo phuong thic tich Iy tin chi.

I1. Pinh nghia va chir viét tat

1. Pinh nghia

Xét tét nghiép: La quéa trinh to chuc, thuc hién viéc xét két qua hoc tap,
rén luyén toan khoa cua ngudi hoc sau khi tich liy du sé hoc mé dun hoic tin
chi theo quy dinh trong chuong trinh dao tao, bao dam quy ché dao tao hién
hanh va dugc cong nhan tét nghiép, cap bang tét nghiép theo quy dinh.

2. Danh muc chir viét tat

HPXTN Hoi dong xét tét nghiéep

KH Ké hoach

Qb Quyét dinh
QLDT Quan ly bao tao
TB Thoéng bao

TCCB T chirc can bo va Cong tac hoc sinh - sinh vién
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TCKT Tai chinh — Ké toan
TN Tt nghiép

I11. Can cir xay dung quy trinh

1. Quyét dinh sb 1310/QD-CPKT ngay 02/10/2023 cta Hiéu truong
Truong Cao dang Kon Tum vé viéc ban hanh Quy ché dao tao, kiém tra, thi va
xét cdng nhan tét nghiép trinh do cao dang nganh Gido duc Mam non theo
phuong thuc tich iy tin chi.

2. Quyét dinh s6 1229/QP-CBKT ngay 22/9/2023 cta Hiéu trudng
Truong Cao dang Kon Tum vé viéc ban hanh Quy ché dao tao, kiém tra, thi va
xét cong nhan tt nghiép cac nganh, nghé Giao duc nghé nghiép trinh d6 trung
cép, cao dang theo phuong thirc tich liiy mé dun hoac tin chi.

3. Quyét dinh s6 899/QD-CHCP ngay 28/9/2020 cua Hiéu trudong nha
truong vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh d cao ding, nhém nganh dao tao
gido vién, theo phuong thirc dao tao hé thong tin chi.

4. Quyét dinh s 722/QD-CHBCP ngay 21/8/2020 cta Hiéu truéng Trudng
Cao dang Cong dong Kon Tum vé viéc ban hanh Chuan ning luc dau ra cac
nganh dao tao trinh d6 trung cép, cao dang thudc hé thong gido duc nghé nghiép.

5. Quyét dinh s6 761/QD-CHCPD ngay 26/8/2020 ctia Hiéu trudng Trudng
Cao dang Cong ddng Kon Tum vé viéc ban hanh Chuan ning lyc dau ra trinh d6
cao dang, nhom nganh dao tao gi&o vién.

6. Quyét dinh sb 1625/QD-CPCP ngay 02/12/2021 cua Hiéu truong
Truong Cao dang Cong dong Kon Tum vé viéc diéu chinh diéu kién tot nghiép
d6i véi ngudi hoc vé chiing chi tin hoc, ngoai ngit dugce quy dinh trong Quy ché
dao tao trinh d6 cao dang, nhom nganh dao tao gi&o vién.

7. Thong bao sb 1266/QD-CDCD ngay 16/7/2021 cia Hiéu truéng
Truong Cao dang Cong dong Kon Tum vé viéc to chirc danh gia két qua cua
ngudi hoc ¢6 sy tham gia cia don vi st dung lao dong.

8. Quyét dinh s6 609/QD-CDKT ngay 04/5/2024 cua Hiéu trudong Trudng
Cao dang Kon Tum vé viéc ban hanh Quy dinh s héa tai liéu luu trit.

9. Quyét dinh s6 201/QD-CBKT ngay 02/02/2024 cta Hiéu truong
Truong Cao dang Kon Tum vé viéc giao nhiém vu quan ly hoat dong dao tao va
luu trit ho so d6i véi cac don vi thude Truong.
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10. Quyét dinh sb 1806/QD-CBKT ngay 29/12/2023 cua Hiéu trusng
Truong Cao dang Kon Tum vé viéc ban hanh Danh muc hé so nim 2024.
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V.DPac ta
Tén bwéc A A i | DA A ‘e £ . R
TT VA CBN Nbi dun Bo phan/Nguoi | BY phan/Ngudi | Két qua | Han hoan Bidu mau
Vite g praung thuc hién phdihep | datdwgc | thanh
. Ngay sau
khi c6
, Quyet dinh
Xay dung ké hoach xét K& hoach cong nhan
TN trinh Hiéu truong phé| Phong QLDT Khoa w6t TN két qua hoc BM/QT18/QLDT/01
duyét. tap, két qua
ren luyén
B1: Xay toan khoa
dung ke hoc.
1./ hoach xét|Kiém tra Bang tot nghiép
TN  |THCS, THPT, hd so ky Phong
luat cia HSSV (néu c6), TCCB&CTHSsy| — <hoa BM/QTIS/QLDT/02
thong tin caa HSSV
Ra soét, trien khai nguoi
hoc xét dot 2: Nop don Khoa Phong QLDT BM/QT18/QLDT/03
Xin xét tot nghiép
Ra soat nghia vu hoc phi | Phong TC-KT | Phong QLDT
.~ ..|Phé duyét Ké hoach xét .. . . Ké hoach
2.|B2: Duyét ™. Hi¢u truong Phong QLDT w6t TN
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Tén bwoc

TT 2 oon N6i dun Bd phan/Nguoi | Bd phan/Nguoi | Két qua | Han hoan Bidy miu
e praung thyc hién phéihep | datdwec| thanh
_. . - Phong A s
tgi' )rjue; Hop xét tét nghigp cép TCCB&CTHSSV h?)'e?(étﬁgt Tr;gﬁé‘;h'
3. g *Plkhoa theo quy ché dao tao Khoa - Phong TC-KT. 'p.A X . BM/QT18/QLDT/04
€D Ipien hanh _Phong QLBT, |"9Niep cap| nghi¢p 2
khoa/TT | ' ’ khoa. tuan
- Tham muu cong vén tﬁéllﬁﬁ r\zg:] Sau k,hi co
moi thanh vién Hoi dong| Phong QLDT Khoa HD ngodi de xuat cua | BM/QT18/QLDT/05
B4:Thanh &0 Truong. Truong khoa
4 lap Hoi , Quyet dinh| Sau khi cé
"I dong xét [Tham muu quyét dinh thanh 1ap | van ctr
t6t nghiép|thanh 1ap Hoi dong xét . Cac donvicd [HD xét TN| thanh vién
tét nghiép trinh Hiéu Phong QLDT lién quan. trinh Hi¢u | tham gia BM/QTIS/QLDT/06
truong phé duyét. truong phé| HD ngoai
duyét Truong
Phé duyét Quyét dinh £
B5: |thanh lap Hoi dong xét tot| | ,.. . . Quyét dinh
5. A . . . Hi¢u trudng Phong QLDT | thanh lap
Duyét |nghi¢p, danh sach cac
\ A A A HDXTN.
thanh vién Hoi dong.
Y 3 Trudc khi
Ra soat, tong hop ho so;
B6: Hop ’ ' ’ P\ .. | hop HDTN
6. Hp xgt |am muu HDXTN hoppy o ppxrN | mpXTN | FHOSOXC [ iht trong
X .. _|xét TN theo dung quy ché TN <
tot nghiép 3 ngay lam

dao tao hién hanh.

Viéc
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Tén bwoc

TT 2 oon N6i dun Bd phan/Nguoi | Bd phan/Nguoi | Két qua | Han hoan Bidy miu
o g praung thuc hién phdihep | datdwgc | thanh
. Hop xét TN theo dung Bién ban 1 tudn 1am
quy ché dao tao hién] HDXTIN Thu ky HDXTN | hop HD viee  [BM/QTIS8/QLDT/07
hanh. xét TN '
) Sau 1 tuan
Thong bao ket qua xét Hoi dong
TN, tiep nhan y kien phan Két qua lam viéc va
noi va e nghi HD XSt TN| -y 1y o ey | KhOACONIEN 1o sy | UEPNNAD o 0/0LDT/08
hop xet phic khao ket qua quan nahia phan hoi
xet TN (néu c6 don d¢ ghiep trong 3
nghi cta nguoi hoc). ngay lam
Viéc.
, - Tham muu Quyét dinh £, s
B7I.n'll'1f111am cong nhan TN va danh ?:gr)\/ etnilgr? 1 tuan lam
7. %, |sach nguoi hoc dugc cong| Phong QLDT HDBXTN ar = = BM/QT18/QLDT/09
Quyet ~ TN vacap Viéc
dinh TN |PNan TN~ bing TN
' - Hoan tat ho so xét TN. '
Quyet dinh
Phé duyét Quyét dinh fgtng rmgn
8.|B8: Duyeticong nhan tot nghi¢p va)  Hi¢u truong Phong QLDT vé%ép.p
cap bang tot nghiép. bang tht
nghiép.
5 . 3 Sau khi két
B9: Luu |Luu trit ho so khoa hoc . Cac don vi €0 Ho so , )
9' trir  |theo quy dinh Phong QLBT lién quan khoa hoc thuc khoa

hoc




9
VI. Céac cong cu/biéu miu hwéng din

STT Tén cong cu/biéu miu/hwéng dan Ma hoa

1. |Ké& hoach xét tét nghiép BM/QT18/QLDT/01

2. |Mau ra soat thong tin ngudi hoc BM/QT18/QLDT/02

3. [Pon xin xét tét nghiép (ngudi hoc xét dot 2) BM/QT18/QLDT/03

4 B;en ban kiém tra cac dieu kién tot nghiép xét TN BM/QT18/QLDT/04
cap khoa ‘ ,

5 ggokr]ligépvan moi thanh vién tham gia Hoi dong xeét tot BM/QT18/QLDT/05

6. Quyet ,dmh‘thanhAlap Hoi dong xét tot nghiép, danh BM/QT18/QLDT/06
sach cac thanh vién

7. |Bién ban hop Hoi dong xét tét nghiép BM/QT18/QLDT/07

8. |Thong bao Két qua xét TN BM/QT18/QLDT/08

9. Quyet dinh cong nhan tot nghiép va cap bang tot BM/QT18/QLDT/09

nghiép
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