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I. Muc dich, pham vi va déi tweng 4p dung
1. Muc dich

Nham théng nhét thyc hién viéc quan 1y, st dung, bao tri, bao dudng thiét bi
phuc vu cho cong tac dao tao va hoat dong ctuia Truong.

Nang cao hiéu qua trong cong tac quan 1y, kiém tra, giam sat hoat dong quan
1y, st dung bao tri, bao dudng thiét bi.

2. Pham vi va déi twong &p dung

a) Pham vi:

Quy trinh nay &p dung trong viéc quan ly, st dung, bao tri, bao dudng thiét
bi tai Truong Cao dang Kon Tum.

b) Poi twong &p dung:

Ap dung cho tat ca cac don vi, ca nhan lién quan dén viéc quan ly, sir dung,
bao tri, bao dudng thiét bi tai Truong Cao dang Kon Tum.

I1. Pinh nghia va tir viét tit

1. Pinh nghia

- Thiét bi 12 mot két cau hoan chinh, gom céc chi tiét, cum chi tiét, bo phan
c6 lién két véi nhau dé van hanh, chuyén dong theo muc dich sir dung duogc thiét
ké 1.

- Quan ly thiét bi 1a hoat dong quan ly qué trinh str dung thiét bi dung muc
dich va bao tri, bao dudng theo quy dinh?,

- Str dung 1a nhiém vu truc tiép lién quan téi muc dich mua sam, tao 1ap thiét
bi ctia céng nghé, dong thoi tac dong téi hiéu qua st dung thiét bi, qua dé téi kha
nang tai san xuat cua thiét bi va cong nghé®.

- Bao tri 1 hoat dong stra chita, kiém tra chuc ning, hd tro va thay thé cac
thiét bi nham duy tri cac thiét bi khéng bi hu hong, ludn & tinh trang van hanh dat
yBu cau vé mat do tin cay va an toan”.

! Quy dinh tai khoan 1 Diéu 3 Quyét dinh sé 18/2019/QD-TTg ngay 19/4/2019 cua Thu tuéng Chinh phit quy dinh
viéc nhap khiu may mac, thiét bi, day chuyén cong nghé da qua sir dung.

2 Quy dinh tai Diéu 39, Diéu 54 Luat Quan ly, st dung tai san cong nim 2017; Didu 63 Nghi dinh sé 98/2021/ND-
CP ngay 08/11/2021 ciia Chinh phu vé quan ly trang thiét bi y t&; Biéu 13 Quy ché quan ly va sir dung tai san cong
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1387/QD-CDKT ngay 16/10/2023 cua Hiéu trudéng Trudng Cao ding Kon Tum.

3 Quy dinh tai Didu 39, Biéu 54 Luat Quan ly, sir dung tai san cong nam 2017; Diéu 63 Nghi dinh s 98/2021/ND-
CP; biéu 13 Quy ché quan Iy va sir dung tai san cong ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1387/QD-CDKT.

4 Quy dinh tai Biéu 60 Luat Quan ly, sir dung tai san cong nam 2017; Piéu 63 Nghi dinh sé 98/2021/ND-CP; Dbiéu
13 Quy ché quan Iy va sir dung tai san cong ban hanh kém theo Quyét dinh s 1387/QD-CBKT.
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- Bao dudng Ia thuc hién cac budce nhu vé sinh, chim soc lai cac hé thong
trong may moc dé hoat dong mot cach tron tru, on dinh. Bao dudng s& gidp duy tri
trang thai tét nhat dé dat duoc cong suat tdi da trong qua trinh sir dung®.

2. Tir viét tit

BTBDTB Bao tri, bao dudng thiét bi

TB Thiét bi

TC-KT Tai chinh — K& toan

THHCQT Téng hop - Hanh chinh va Quan tri

II1. Co sé xay dung quy trinh

1. Luat Quan ly, sir dung tai san cong ngay 21/6/2017.

2. Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh pha quy dinh
chi tiét mot sé diéu cua Luat Quan ly, s dung tai san cong.

3. Nghi dinh s 98/2021/NB-CP ngay 08/11/2021 ctua Chinh pha vé quan ly
trang thiét bi y té.

4. Quyét dinh sd 18/2019/QD-TTg ngay 19/4/2019 cua Thu tudng Chinh
pht quy dinh viéc nhap khau may mac, thiét bi, day chuyén cong nghé da qua st
dung.

5. Quyét dinh s 1387/QD-CBKT ngay 16/10/2023 caa Hiéu truong Truong
Cao dang Kon Tum vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy va st dung tai san cong.

5 Quy dinh tai Diéu 60 Luat Quan Iy, st dung tai san cong ndm 2017; Diéu 63 Nghi dinh s6 98/2021/ND-CP; Piéu
15 Quy ché quan ly va su dung tai san cdng ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1387/Qb-CPKT.
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B phan/

Bo phan/

TT| Tén budc va Ni dung Negwoi thyc| Ngwoi phéi | et dud dat| Hanhoan gz oz
cong viec hien  |hop thuc hign|  4wC thanh
Sau khi phong TC-KT hoan thanh tha . . . .
s tuc mua sam thiét bi cua don vi cung
. E’;r; ﬁzoh?;‘m cip theo quy dinh, phong THHCQT| Phong TH-| Cicdonvi | Kéhoach | . = . /E;I\H/ILQcTcgi
bi g tien hanh ban giao thict bi cho cac| HC&QT |thuoc Truong| ban giao g xuy 101
' don vi thuoc Truong dé quan ly, su
dung
. .| - Phong TH-
, [B2: Nhan ban/Cac don vi thuoe Truong nhan ban < 4°¥1 | HceQT,  |Bienbanban |\ /E;'\H"’HQcTéi
giao thiet bi |giao thiét bi tor phong THHCQT N - Phong TC- giao g xuy
Truong KT /02
Hiéu truong ky duyét Bién ban ban Phong TH- Bién ban
3 [B3: Duyét giao gitra phong THHCQT va cac|Hiéu truong HC égQT duoc phé | Thuong xuyén
don vi thudc Truong duyét
Céc don vi Bang phan
B4: Quan ly,|Cac don vi thugc Truong dua TB vao o cong nguoi . A
4 |, 1 . . thuoc o | Thuong xuyéen
su dung quan ly, str dung tai don vi . quan ly, st
Truong d
ung
Trén co s¢ qua trinh quan ly, su
dung; qua cac dot kiem ké, kiem tra
dinh ky va dot xuat; cac don vi thuoc| -, . . \
5 [BS: D& XutlTruong d¢ xuit BTBDTB kém theo Cafhggg YoPhong TH- | s o Tigi“)‘(%gtlt’rgr:’a /'BT“H”LQgéi
BTBDTB  |danh muc TB, trong d6 phii néu ro N HC&QT txuat trong
Truong nam /03

yeu cau vé sd luong, tinh néng, thong
s6 ky thuat, xuat xar va muc dich sir
dung
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B phan/

Bo phan/

TT| Tén budc va Ni dung Negwoi thyc| Ngwoi phéi | et dud dat| Hanhoan gz oz
cong viéc " A dwoc thanh
hién hop thuc hién
DA Panh gia thuc trang noi dung céng . A A
BG Kiem tra viéc va dé nghi Lanh dao Truong cho Phong Céac don vi ’Blen. par.]A Thuong xuyen BM/QT23
6 hlcn trang chu truong bao dudng, stra chira, mua TH- lién quan danh gid hi¢n hang nam ITHHCQT
thiét b 55;111 & g ’ HC&QT g trang & 104
B7: Lap ké|. . C ih oA« 4 ...~ | Phong LA BM/QT23
BTBDTB ang, 1ap : HC&QT : /05
Ké hoach
8 [B8: Duyét Phé duyét chu truong Hiéu truong duoc phé | Thuong xuyén
duyét
B9 T4 chirc Trién !(.halr thuc hlgn BOTBI,DTBW; phoi|  Phong Céc don vi ‘ )
9 BTBDTB hop véi cac don vi quan ly, st dung TH- lién quan Thuong xuyén
giam sat qué trinh bao tri, bao duong | HC&QT
Thanh 1ap hdi dong nghiém thu, dam . TB dugc bao
B10: Nghiémbao chat luong, sé luong, chung loai, Phong Cac don vi tri, bao ‘ . |BM/QT23
10 L o o on th A Ly A TH- A . N . Thuong xuyén /[ THHCQT
thu, ban giao |nudc san xuat; thong nhat ban giao thudc treong | dudng dung
ST ) HC&QT : /06
cho don vi quan ly, sir dung quy dinh
Bién ban
11 |B11: Duyét |Phé duyét Hiéu truéng dugc phé | Thuong xuyén
duyét
Bao cdao tinh hinh quan ly, st dung,/ Phong . : L Sau khi hoan |BM/QT23
12 |B12: B4o cdo |bao tri va bao dudng thiét bi cua cac|  TH- thi%i (?Forﬁ;rl] Baga;aﬁaiﬁqc thanh /ITHHCQT
don vi HC&QT ' 9 BTBDTB /07
Luu trir cac van ban: Ké hoach; Bién| Phong s 1
U DAL Lo . ) Cac van ban . n
13 B13: Luu tr&r |ban hi¢n trang; Bién ban nghiém thu; TH- Ly trit Thudong xuyén
bé&o céo va ho so lién quan HC&QT
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V. Céc cong cu/biéu mau/hwéng dan

STT Tén cong cu/biéu miu/hwéng dan M4 hod
1 |Ké hoach ban giao thiét bi BM/QT23/THHCQT/01
2 |Bién ban ban giao BM/QT23/THHCQT/02
3 [Pé xuat BM/QT23/THHCQT/03
4 |Ké hoach BTBDTB BM/QT23/THHCQT/04
5 |Bién ban hién trang BM/QT23/THHCQT/05
6 [Bién ban nghiém thu BM/QT23/THHCQT/06
7 |Bao cao BM/QT23/THHCQT/07




		2024-04-03T14:22:44+0700


		2024-04-03T14:48:28+0700




