UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM
TRUONG CAO PANG KON TUM

Dia chi: S6 14 Nguy Nhu Kon Tum, phuong Ngo May, TP Kon Tum, tin
Kon Tum bién thoai: 02603.864.929
Email: truong@cdkontum.edu.vn Website: http://cdkontum.edu.vn

QUY TRINH
BIEN SOAN/CAP NHAT GIAO TRINH PAO TAO

Ma hoa: QT08 ,
Cap nhat 1an: Thir nhat
Hiéu luc tir ngay: 27/5/2024

TRUONG PHONG

TM.NHOM CAPNHAT | jAN LY PAO TAO

e

HIEU TRUONG

Cii Thi Hién Nguy@n Vin Phue—=


mailto:truong@cdkontum.edu.vn

2

I. Muc dich, pham vi va d6i twong 4p dung

1. Muc dich

Nham t6 chtrc quan 1y cdng tac bién soan/cip nhat gio trinh dao tao cho
phu hop véi chuong trinh dao tao da duoc phé duyét.

Quy trinh nay nham huong dan xéy dung ké hoach bién soan gido trinh;
cong tac to chirc bién soan, tham dinh, duyét giao trinh.

Khuyén khich cac khoa, bo mén (sau day goi chung 1a don vi) phai xéac
dinh nhi€ém vu bién soan gido trinh 1a mdt trong cac cong tac chinh ctia don vi.

2. Pham vi va déi twong 4p dung

a) Pham vi: Quy trinh dugc ap dung trong viéc bién soan, cap nhat giao

trinh dao tao trinh d6 cao dang, trung cip, so cAp dang dao tao tai Trudng Cao
dang Kon Tum.

b) Poi twong ap dung: Ap dung cho tit ca nha gido bién ché ciia Truong
Cao dang Kon Tum.

I1. Pinh nghia va chir viét tat

1. Dinh nghia

Bién soan, cap nhat gido trinh dao tao la cac budc quy dinh trinh tu thuc

hién, chirc nang, nhi€ém vu cia tung don vi, cd nhan thugc Truong trong viéc bién
soan/cap nhat cac nd1 dung cua giao trinh dao tao.

Gi4o trinh: Tai liéu chinh ding dé giang day, hoc tap cho mét ménhoc,
dugc bién soan phu hop vdi chuong trinh mon hoc da dugc Hiéu truong phé
duyét.

2. Chir viét tit

BBS Ban bién soan

BM B mon

BS/CN Bién soan/cap nhat
GTDbT Giao trinh dao tao
HD Hbi dong

HDTD Hbi dong tham dinh
HT Hi¢u trudng

QLDT Quan 1y Pao tao

TG Tac gia



III. Can cir xay dung quy trinh

1. Thong tu s6 01/2024/TT-BLDTBXH ngay 19/02/2024 ctia Bo trudng
Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé quy trinh xay dung, thAm dinh
va ban hanh chuong trinh dao tao; td chirc bién soan, lya chon, thAm dinh, duyét
va str dung gido trinh trinh d6 trung cap, trinh d6 cao dang.

2. Quyét dinh s6 494/QD-CPKT ngay 05/4/2024 cta Hiéu truong Truong
Cao déng Kon Tum vé viéc ban hanh Quy dinh xay dung, tham dinh va ban hanh
chuong trinh dao tao; td chirc bién soan, lya chon, thAm dinh, duyét va st dung
gido trinh ddo tao trinh do cao ding, trung cap, so cip va dao tao dudi 3 thang
trong Truong Cao dang Kon Tum.



IV. Luu do
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V. Pac ta
A oA B¢ phan/ Bo £ . Han
STT Ten b‘l]li’gg cong Noi dung Ngudi |phan/Nguoi Ketd(};l;lc dat hoan Biéu miu
; thuc hién | phoi hop : thanh
Khoa lap danh sach GV
dang ky bién soan GTDT - K& hoach bién
o phu hop vo1 chuong trinh soan kem theo ,
1, [BL: D¢ xuatbiéndao tao; danh sach phani o | prang | danh sach phan| 2% K¢ |em/oTos/QLDT/01
soan GTDT cong GV phu trach bién n hoach
A X A QLDbT cong GV phu
soan, Lap k& hoach bién trédch bidn soan
soan gidao trinh trinh HT '
thdng qua phong QLDT. ,
_ £ \ n X Du thao Ké
B2: Ké hoachPhong QLDT duwa trén ké hoach bién ,
9 bién  soan/céphoach Khoa kiém tra, ra soat| Phong Khoa soan/can nhat Theo ké | BM/QT08/QLDT/01
" |nhét, soan thdo|d6i chiéu CTDT trinh HT| QLDT VE‘I.QU. '6;5[ dinh hoach |[BM/QTO08/QLDT/02
quyét dinh BBS. [phé duyét ha Vyién BBS
Duya trén ké hoach, quyét K¢ hogch X
3. |B3: Duvet dinh phon QLDT tr’in(Fll I}-]|T HT Phong | BS/CN GTDT | Theo ké|BM/QTO08/QLDT/01
- [P P i phong &=t 4 QLDT | Quybtdinh | hoach [BM/QTOS/QLDT/02
nha truong phé duyét thanh 1ap BBS
-TG/BBS Xac dinh muc tiéu
gido trinh mo dun, tin chi;
.« « |- TG/BBS xac dinh kién :
B4: Thiét ké cau|, , ., .« ) ~ . . TG BM Theo ké
4, tric GTDT thirc Kién thtrc, k§ nang va BBS Khoa hoach BM/QTO08/QLDT/03

quy trinh, cach thuc thuc
hién cong vi¢c; cac ban ve,
hinh v€, bai tdp, nhiing di€m
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Tén budc cong B9 phan/ Bo Két qua dat Hgn 2 x
STT vide Noi dung Nguoi  |phin/Nguoi dwoe hoan Biéu mau
; thuc hién | phoi hop : thanh
can ghi nh¢ dé hinh thanh k¥
nang nhim dat dugc muc
tiéu cua chuong, bai trong
mon hoc, md dun
- TG/BBS nghién ctru Yéu
cau vé danh gia két qua hoc
tap khi ket thic bai/chuong
B5: va ket thie mo dun, tin chi | 14 BM; | Dy thio Gido |Theo ké
> Bién soan GTDT|, TG/?BS}. t.hﬂu t%la.pﬁ tham BBS Khoa trinh dao tao | hoach BM/QT08/QLDT/03
khao cac tai li€u c6 lién quan
- TG/BBS bién soan noi
dung chi tiét cta gido trinh
dao tao
TG hoan thién GTDT; Thuc a1
A Ty d s s . \ 1 A - Bién ban hop
7 hién Bao cdo tinh hinh va két - Béo cho két ,
5 B6: Tham dinh|qua bién soan GTDT trudéc| BBS; Phong \ Theo ké |BM/QT08/QLDT/07
" |cap Khoa hoi dong cap khoa. Khoa QLPT 48 | hoach [BM/QT08/QLDT/09
s A LA . - Gido trinh dao
Khoa hoan tat ho so gui ta0
phong QLDT. :
B7: Thanh Igp|-Ab danh sich nhan su &0 Quyet dink
HDTD; lap ké g am el ovaee a1 1aP | Theo ké|[BM/QT08/QLDT/04
7. hoach thim dinh xuat '[h(?'l gian thl_fc hién. Phong Khoa HE}TD va de hoach
céﬁ Trudmg : Xem, x¢t, dé xuat, trinh ky| QLDT xuat lich thuc :
Quye¢t dinh thanh 1ap HDTD hién.
8. |B8: Duyét Hiéu trurdng néu dong § voi Quyét dinh | Theo ké [BM/QT08/QLDT/04
' ' ' dé xuat nhan sy tham gia Khoa; thanh lap hoach |BM/QTO08/QLDT/05
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Tén budc cong B9 phan/ Bo Két qua dat Hgn 2 x
STT vide Noi dung Nguoi  |phin/Nguoi dwoe hoan Biéu mau
; thuc hién | phoi hop : thanh
HDTD, sé& tién hanh ky cac Phong HDTD,
Quyét dinh thanh 1ap HDTD| HT QLPT |Ké hoach thim
GTDT; Néu khong dong ¥ dinh.
v6i dé xuit nhan su tham gia
HDTD, s¢ yéu cau Khoa,
phong QLDT xem xét, dé
xuat lai nhan sy tham gia
HDbTD
7 Tién hanh thAm dinh GTDT; HPTT: Phiéu phan ,
B9: Tham dinhjthuc hi¢n Phi€u phan bién, . bién; Theo ke |BM/QTO08/QLDT/06
9. | % . X A S ;| Phong Khoa A1
cap truong Phiéu nghi¢ém tham dinh va QLDT Bién ban hop | hoach
Bién ban hop HDTT GTDT HDTT.
B10: Lap bién|Thu ky Hoi dong thong qua Bién ban hop |Sau hop BM/QT08/QLDT/07
10-1p4n tham dinh  |bién ban hop HDTD HDTD | TG/BBS HDTD HDTD
s - BBS tiép thu, giai trinh cac _ Y
11. Ehliih Sﬁ;ep thu, ¢ 1ién cac thanh vién HDTD g gé HDTD tﬁj" caotiep BM/QT08/QLDT/08
- Chinh stta GTDT - 8
- TG/BBS tiép thu, chinh
stta GTPT hoan tat tha tuc
gui thu ky hoi dong, Thu ky ‘
., 14+/HD kiém tra, Bdo cao két - T ,| 1 tuan
12, (B12: Bdocdo ket -\ 2 dinh giri chi tich| CTY UM | phy g prp [P0 cAO ket qual o BMIQT08/QLDT/09
qua tham dinh D HD tham dinh IDTD

- Chu tich Hoi dong tham
dinh bao cao két qua tham
dinh chuong trinh, dong thoi
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Tén budc con B9 phan/ Bo Két qua dat Han 2 x
STT vide g Noi dung Ngudi |phan/Nguoi d(}m’c : hoan Biéu mau
; thuc hién | phoi hop : thanh
dé nghi Hi¢u truong nha
truong xem xét, quyét dinh
ban hanh chuong trinh
, . . |Ky ban hanh két qua tong \ Béo céo két qua

13. E%TBE‘” hanhiy oo thim dinh GTDT ciia ghLOf;‘% HT thim dinh BM/QTO08/QLDT/10

cac HbDTDb GTDT
, X, s \ . s Quyét dinh ban £

14.|B14: Duyst [ quytdinhbanhanhgidol 7 Phong | = nh: Gido | TR0 K€l 1T08/0L DT/ 10

trinh dao tao QLDT . . hoach
trinh dao tao
15. |B15° Luu trit Tién hanh luu ho so bién Khoa Phong

soan GTDT cua cac TG

QLDT




VI. Céc cong cu/biéu miu/hwéng din

Tén cong cu/biéu miu/huwéng din

Ma hoa

Ké hoach bién soan/cap nhat giao trinh dao tao

BM/QT08/QLDT/01

Quyét dinh vé viéc thanh 1ap Ban bién soan/cap nhat
giao trinh dao tao.

BM/QT08/QLDT/02

Giao trinh dao tao

BM/QT08/QLDT/03

&> N eH

Quyét dinh thanh 1ap hoi dong tham dinh bién
soan/cap nhat gido trinh dao tao.

BM/QT08/QLDT/04

K& hoach tham dinh bién soan/cap nhat gido trinh dao

" tao

BM/QT08/QLDT/05

Phiéu thAm dinh bién soan/ cap nhat gido trinh dao tao.

BM/QT08/QLDT/06

Bién ban hop Hoi dong tham dinh bién soan/cap nhat
gido trinh dao tao.

BM/QT08/QLDT/07

Béo cao tiép thu giai trinh cua cac thanh vién Hoi
dong tham dinh bién soan/cap nhat gido trinh dao tao.

BM/QTO08/QLDT/08

Bio cdo vé két qua tham dinh Bién soan/cép nhat gi&o
trinh dao tao.

BM/QT08/QLDT/09

10.

Quyét dinh ban hanh

BM/QT08/QLDT/10
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